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總務處 102 學年度第 15 次處務會報 
 
時間：103 年 2 月 21 日（星期一） 下午 12：00 
地點：第三會議室 
主席：張祥光總務長                      紀錄：許安邦 
出席人員： 楊美娟秘書、張寶束組長、王淑惠組長、余惠卿小姐(代)、黃小秋組長、陳

宜靖組長、鍾立身隊長、劉興淦組長、黃國柱副主任、邱志昇組長 

 
一、 各單位報告 

(一)、 總務長： 
(1) 處務會報約每 2 週週五召開會 1 次，內容與校務會報等會議區隔開來，重心拉

回處內業務。 
(2) 校內經費分配會議，已告知各行政單位經常性經費將會減半，即 T 類經費可

能只有去年經費的 50%，所以經費不足之支出只能用以前結餘款核銷或申請

校方支應部份類別之款項。而這樣的分配方式會連續好幾年，請出納組分析處

內人事費用佔各項經費的比例。 
(3) 火災應變的 SOP 請與子仁溝通，並在下週的檢討會議中提出討論。 
(4) 小吃部後方化糞池溢流現象，由營繕組及事務組依契約內容處理。並請事務組

與杏一討論經費分擔事項。 
(5) 鮑永興的職務調動問題，待宜靖組長再進一步了解後再行討論。 
(6) 確認保管組廢料場並無在列管名單內；35 棟建物內有 14 棟欲拆之建物需與使

用單位進行協調會。 
(7) 南門機車場之緊急求救按鈕，同意工程施工單位暫時拆除，事後復原。 
(8) 校內因工程施工關係，環校道路封閉無法停放遊覽車，請駐警隊先評估校內能

停放之位置及數量，再與體育室商討能否調撥體育室場地。 
(9) 同意將廢料場內之廢棄小船處理掉。 
(10) 徐前校長組地案件，依營繕組評估接電工程經費約 200 多萬，須儘早讓計

畫單位知悉，請其列入考量。 
(11) 資工系 5-8F 部分飲水機異味，請環安中心協助事務組確認原因。 
(12) 日後總務長不在辦公室時，若有時效緊急之公文書，可用電話與總務長確

認後蓋總務長甲乙章後，繼續後續流程。 
 

(二)、 事務組： 
(1) 小吃部後方化糞池堵塞問題已先疏通，營繕組將接續處理納管事宜。 
(2) 校慶百人會晚宴，經 2/17 副主秘現勘之前的舉辦場地-風四，及旺宏館大半圓、

展覽廳此 2 個場地，考量外燴廠商餐點準備的便利性，還是決定地點為風四，

預估 15 桌。 
(3) 校園公車新合約 2/17 正式開始，元慶公司 line ID 將在校園公車電子看板、事

務組首頁、校園班次資訊板，廣為周知；2/17 開學，會請同仁注意學生搭車

的狀況及校園公車準時率。 
(4) 2/19 環安中心通報成功湖魚隻大量死亡，研判為天冷所致，外工班同仁這幾

天每天上下午都會去巡查並撈除。 
(5) 由於資電館資工系同學反映飲水機水質有異樣，已於 2/20 緊急將水質送驗，

將資工系 5-8 樓 4 台飲水機回廠檢查，並調度一台飲水機供使用。 
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(三)、 文書組： 
(1) 103.01.04 完成檔案目錄匯送作業，總筆數 189 筆，檔案案卷編目期間範圍

102.07.02-103.01.02。 
(2) 本校 103 年度已屆保密期限之機密檔案解降密作業，自 103.01.07 起至

103.03.14 辦理，目前已收回 116 件，特別謝謝營繕組 78 件全部辦理完畢，其

他將依進度陸續催辦。 
 

(四)、 出納組： 
(1) 102 學年度第 2 學期學雜費至 103 年 2 月 19 日止，共收款 264,367,475 元，繳

費人數共 10,604 人，尚未繳納者計 353 人，將持續提醒繳款。 
(2) 出納組內部臨櫃收款走道空間狹窄，等待繳款人常擠在出入口，為避免開門撞

擊，將於 4 月 1 日進行職務輪調時，調整收費窗口，屆時可能需要支用 1~2
萬元以內經費。 

 
(五)、 保管組： 

(1) 火災理賠案火災理賠處理進度： 
甲、 化工館部份： 

i. 保險公證公司於 103 年 2 月 6 日完成動產及不動產受損情形勘查，化

工系續於 2 月 14 日提送財損估價單給保險公證公司確認，並經該公司

確認同意估價內容。 
ii. 目前化工系進行清查填列「出險損失索賠清單」，完成後由保管組報送

保險公證公司，依保險契約之規定向保險公司辦理理賠請款事宜。 
乙、 電資館部份： 

i. 已通知系所—原訂 103.2.24 前造具損失清單及清冊提送保管組，但因

復電供電作業延期，一併延期至 103 年 3 月 3 日前提報。 
ii. 不動產修復估價單，除管道間及其周遭消防設備恢復及消防器材填充

仍未回報估價單外，其餘估價單已寄送保險公證公司經確認(如附件)，
並副本知會營繕組。(總務長裁示：請營繕組儘速處理) 

(2) 徐遐生前校長國科會計劃希望使用廢料場部分空間一案，已依總務長指示有關

施工必須兼顧美觀、周圍基地整平等項轉告中研院，至有關契約租金（1 坪 1200
元/月）已初步溝通完成，簽約對象為中研院，並循該院採購程序辦理。另原

暫放廢料場之工料廢棄船及 OA 組件因中研院施工在即，請營繕組及環安儘速

處理。（總務長裁示：請儘速處理） 
 

(六)、 營繕組： 
(1) 有關約僱管理員鮑永興歸建事宜，建議歸建。 
(2) 人社院蘭華小徑前污水漏水事宜，經邀請資深退休人員協助勘查，釐清污水之

來源，為對出水部分仍有需在釐清之處，為解決相思湖道路之污水味道，擬暫

將人社院 A區之污水引由至 B區之出水方向流出。人社院 B區之出水方向，係

由人社院大坡道之水溝流出，至藝術品無聲對話前之道路右轉，再到生科一館

前道路左轉，即污水由流向相思湖，改由人社前方流出，故可能會有味道，此

部份後續將實際狀況再研議。 
(3) 小吃部之化糞池事宜，造成溢流之主因為堵塞，此部分已以疏通，並重新配管

調整斜率，涉及經費事宜，本組將簽辦請事務組協調餐廳廠商經費支付事宜，



3 

 

並請督促廠商做好維護與進行全校性宣導，不要將不應該丟入馬桶的東西丟入

馬桶。 
(4) 有關徐遐生前校長試驗室所需電力部份，已請該團隊之電力技師研議可行之方

案，再與本組討論，惟初步所提方案所需經費約 250 萬元。 

 
(七)、 採購組： 

(1) 奈材中心 2,490 萬元『非等向性離子反應式深矽蝕刻系統』最有利標財物採購

案，雖於本（103）年 1月 8日下午召開第二次評選委員會，但由於投標之 3

家廠商規格都不盡相符，委員會決議修改規格後重新公告，由於經費已無執行

上的壓力，奈材中心決定再審慎評估相關規格內容，因此本案將俟奈材中心完

成規格修改，並於奉核可後再重新公告。 
(2) 事務組校園公車委外租賃案已決標予元慶誠旅運有限公司，並已於開學當日

(103.02.17)開始履約。 
(3) 事務組提出資電館電梯因火災受損維修之勞務採購案，預算約 114 萬元，簽呈

正陳核中，俟奉核後採購組將儘快協助完成相關採購程序。 
 

(八)、 駐警隊： 
(1) 新竹市警察局通知本隊配置左輪手槍 6隻，全部隊員皆需要安排實彈射擊訓

練，本隊會配合規定時段派員前往施訓。 
(2) 南門機車停車場因建築施工暫時封閉，施工廠商將拆除 2根緊急按鈕設備，因

暫時未使用同意拆除，於施工結束將恢復原狀。 
(3) 生醫科學館新建工程將舊南門道路封閉一半，會影響校內重大活動遊覽車停放

空間，未來校內單位申請重大活動需事先告知此訊息。 
 

環安中心報告 

一、安全衛生組 

(一)、規劃二場室內裝修與建安檢查常見缺失說明會，以因應 104 年建安檢查電子

申報業務。 

(二)、為提升實驗場所安全及救災，現勘化學系禁水性化學品存放位置，並要求存

放於防火櫃內，將陸續安排現勘其他使用禁水性化學品之單位。 

(三)、規劃上半年實驗場所委外巡查時程表。 

 

二、環境保護組 

(一)、環保署預計於 02.26 邀請教育部等單位召開清華大學不使用鋼瓶處理研商會。 

(二)、小吃部舊垃圾集中場地旁草地經常性有積水現象，並散發似化糞池水味道，

請相關單位研議處理。 

(三)、近日氣溫驟變，成功湖有許多小吳郭魚死亡，散發不悅味道，請事務組協助

每日清運。 

(四)、電資院事故現場戴奧辛檢測結果無異常。 

(五)、電資院與化工館事故復原整修，請相關單位協助把關廢棄物是否妥善處理、

裝修行為是否符合法規要求。 
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(六)、南校區環評監測案雖已進入採購評選階段，惟仍請營繕組協助，以能即時完

成第一季生態與相關環境監測。 

(七)、校園安全通報網 02.10～02.20 共通報 2件，已完成 1件，未完成 1件，另有

舊案 3件及 1件專案處理事件持續辦理中。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

校園安全通報網待處理事件 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 進度更新時間 

20140220001  

2014-02-20 

00:00:53   

校園內道路燈光故障，環

境漆黑危及交通 

楓林小徑、宿舍區(碩齋至實齋

前馬路)   

處理中 2014-02-20 10:51:16  

20131218001  

2013-12-18 

23:11:41   

學齋排水溝 學齋前水溝   處理中 2013-12-19 11:01:52  

20131211001  

2013-12-11 

15:00:50   

校園老鼠猖獗的問題 
垃圾場、材料館、綜合三

館、...   

處理中 2014-01-13 15:08:49  

20130820014  

2013-08-20 

10:39:38   

水溝蓋鋼筋裸露（補登） 戶外籃球場   專案處理中 2013-09-11 16:25:59  

20130820013  

2013-08-20 

10:36:38   

道路視線不明（補登）
學齋後面(近交大)通往南門停

車場的道路   

處理中 2013-12-30 15:35:10 

 

校園安全通報網已完成事件 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 已完成時間 

20140217001 

2014-02-17 

17:53:55   

感應器外殼會割手 舊南門機車道磁卡感應器  己完成 2014-02-20 09:04:42  

 

 

三、 散會 


