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總務處 106 學年度第 6 次處務會報 
 
時間：107 年 03 月 20 日（星期二）中午 12：00 
地點：校本部行政大樓議價室 
主席：顏東勇總務長                                     記錄：陳昭如 
出席人員：邱瀞德副總務長、張俊ㄧ副總務長、葛雅珍秘書、王淑惠組長、楊美娟組長、

陳琴惠組長、陳宜靖組長、余惠卿組長、馬明紀組長、李志良隊長、陳興泉

組長、賴玟燕組長、鄒惠玲組長、黃國柱副主任、吳瑞祥組長 

 
一、 各單位報告 

(一)、 總務長： 
(1) 4 月 17 日校慶展版(150*90 公分)，各組分配負責範圍及內容如下： 

a. 營繕組 1 個展版 (補充重大工程及文字說明、南大營繕重要工程)。 
b. 事務組 1 個展版 (水清木華-學人宿舍、清華會館、相思湖、成功湖、梅園、 

招待所、環境綠美化、南大體建…等)。 
c. 保管組 0.5 個展版 (國有財產活化獲獎、月涵堂、南大游泳池)。 
d. 文書組、出納組、駐警隊 0.5 個展版 (檔案管理、庫房、銀行、停車收費

系統)。 
(2) 關於風險管理(館舍履歷表)：請各組思考表格如何製作，以便於日後讓各館舍

管理員可以共同維護表格，將全校空間系統化利用。 
(3) 關於動化館補照，物理系要改氣密窗費用請其自行負擔，並請馬組長確認物

理系與化學系之情況後，再約三方會勘。 
(4) 仙宮變電站迴路用電契約容量由 1050KW 調升至 1500KW 案，因涉及罰款問

題，請營繕組盡速處理，不要拖到八月。 

(5) 電子收費系統柵欄機正下方的路面凹陷問題，由駐警隊填寫採購申請單後營

繕組配合辦理。 

(6) 停車收費系統將於 3/21 施工將車道分格線全數刨除後重新畫線，另請將機車

塔旁與化學館之間多劃設一個汽車停車格。 

(7) 關於南大校區學生宿舍新建電梯統包工程擬辦理公告招標，增加地質敏感區

安全評估報告經費約 60 萬元，目前簽核至秘書處，因上網後仍須等標期 14
天，請提醒一下秘書處協助盡速簽核。 

(8) 有關規劃兆豐銀行問卷調查及簽訂合約案，原則同意依兆豐銀行建議待場地

合約到期再換約，請出納組於明年初再啟動本案(問卷調查及簽訂合約)相關作

業。 
(9) 因兩校區車程距離至少 15 分鐘，若在校本部修 1、2 節，再至南大校區修 3、

4 節課將非常難以趕上，請事務組提醒教務處兩校區間車往返時間上的限制，

讓教務處能提早宣導周知學生，以利學生選課安排。 
(10) 請事務組與瑪露連協調，是否能盡量早一點開始營業(11:30)，讓學生更便

利。 
(11) 關於校慶活動將在成功湖設置藝術品案，請營繕組巡視評估成功湖畔照明

設備是否完善、事務組檢查救生圈等安全設備並加強雜草清除。 
(12) 駐警隊旁圍牆被大樹攀長案，請營繕組製作安全評估報告送景觀委員會審

議，通過後再進行拆除工程。 
(13) 關於成功湖整治案，如經費足夠且放水清淤不會造成惡臭的話，應朝放水
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整治方向評估，請環安中心就各種方案(放水、過濾、撈魚…等)，先做仔細的

評估規畫，之後再討論施行方案。 
(14) 關於校園各區域排水溝、陰溝及院系館舍自行管理、修繕範圍，請馬組長

制定明確規範，擇日討論後，將提至校務會報。 
(二)、 雅珍秘書： 

(1) 請南大校區各組長如有需周知全校之訊息，每日中午 12 點前提供給我或昭如

刊登到校務資訊系統，每天中午 12:30 計中會發全校教職員及學生信箱。 
(三)、 事務組： 

(1) 3/12(一)-3/16(五)每天 11:30~12:30 進行二招暨自強樓餐廳續約評鑑問卷調

查，採紙本方式進行，填寫完成後贈送餐廳 5 元折價券。目前合約期限為

104.5.1~107.4.30，若通過續約評鑑，得續約 2 年。共計發出 529 張問卷，回

收 395 張問卷(7 張無效問卷)，回收率約 74%，同意票 385(99.23%)，不同意

票 3(0.77%)，詳細顧客反映意見會再綜合整理後上簽給總務長並提供給廠商

據以改善。 

(2) 合校之後南大校區衛生督導第一次於 107.2.23 進行，目前安排每月進行一次。 

(3) 荷塘榕樹褐根病防治工作已經完成，駐警隊前方入口榕樹枯死已移除，於 3/19

進行褐根病防治；櫻花林芒草清除工作於 3/8 完成，後續擬進行白蟻防治及

施肥工作。 

(4) 106 下加退選於 3/9 結束，3/12 已經邀集學生會討論校園公車時刻表，此次時

刻表適用至學期結束 6/23，中巴 116 班次、13 班次；106 下區間車時刻表因

為跨校區選課人數較 106 上增加許多，故加開 3 班次，並調整部份班次時間，

週一至週五每日班次由原本 17 班增加為 20 班，經費控管在教育部合校經費

補助範圍內(3,146,400 元/年，107 年)。 

(5) 梅竹總錦標餐廳優惠活動，雖然活動主要集中在人潮較少的週五，但是每個

餐廳櫃位營業額及人潮都之前週五至少成長 5%以上。 

(6) 藝術學院許素朱院長籌辦校慶系列活動-<印象清華－物聯網科技藝術展>作

品場域規劃，於 3/5 邀請馬組長與會討論，目前暫定 12 件作品展出，並且在

3/16 校慶籌備會中簡報廣為宣傳，與會單位有提及有一件藝術作品-光譜原

色，將會設置在成功湖中央，由於夜間作品會更引人入勝，擔心夜間照明及

安全問題，提醒總務處在作品擺設之前加強安全措施。目前湖畔共有 6 座救

生圈及竹竿等安全設備，均可以正常開啟及取用。之後會在作品擺設之前加

強湖畔雜草清理，以及樹枝遮蔽燈光照明修剪。 

(四)、 文書組： 

(1) 本校 44 年至 81 年已屆移轉年限之永久保存檔案(含南大校區)必須於今年 10

月完成檔案移轉鑑定作業，因為數量很多(共 18,260 件)，同仁正加速依檔案

相關鑑定基準逐件評估及檢核，預計於 8 月底前完成檢核報告，9 月召開檔

案保存價值鑑定會議，10 月將鑑定報告及鑑定結果清單函送檔案管理局。 

(2) 公文附件若須用印，請於簽辦時敘明並經權責主管同意後，始可用印；若以

稿代簽者，請承辦同仁於落章處敘明，以便辦理。 

(3) 南大校區檔案庫房已於今天完成抽風口封閉；加裝鐵窗部份已完成請購程
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序，近期將可完成裝置。 

(五)、 出納組： 

(1) 有關 107 年度軍公教員工待遇案，本校編制內教職員工及軍職人員、駐衛警

107 年 1、2 月薪資及考績獎金等各項差額，已於 107.03.01 發放；本校學校

約用人員(含單位經費支應之學校約用人員)107 年度補發 1-3 月薪資差額作業

$1,686 ,797，已於 107 年 3 月 15 日發放，請同仁登錄校務資訊系統查詢。 

(2) 配合秘書處、教務處自 107 年 02 月起兼任助理(原勞僱型學生)之研究生獎助

學金(T 類)、工讀金發放作業，及配合人事室自 107 年 04 月起新增研究獎助

生及兼任助理之計畫薪資發放作業，每月補發 1 次作業，俾利加速撥款時效。 

(3) 配合秘書處、教務處 107 年 2 月開始調整工讀金、T 類研究生獎助金報支兼

任助理薪資作業時程，原為支給方式為每個月 5 日申報，自 107 年 2 月開始，

調整薪資申報原則於次月 10 日(主計室審核截止日)，首次調整薪資-兼任助理

薪資適逢假日延至 107.03.13 送達主計室，本組已於 107 年 3 月 16 日發放入

帳(工讀金$759,864、T 類研究生獎助金$222,130)。 

(4) 4. 106 學年度下學期校本部學分費訂於 107.03.21-03.30 收取，教育學程學分

費首次納入本次收費項目內(系統已於 107.03.16 測試完成)，本日已通知各系

所、email 通知學生及公告出納組網頁，提醒學生於繳費期限內繳納。 

(5) 有關貴儀中心使用儀器費收入，請計通中心開發系統繳款並收帳一案，非常

感謝邱副總 107.01.25 召開協調會，目前業務有重大突破並順利進行，經詢問

計中芳榕進度:目前資料建置已完成，預計 4 月系統進行帳務、報表建置，5

月進行系統測試順利後上線。 

(6) 南大帳戶情形:截至 106.12 共有帳戶餘額$1,009,778,938 元，其中南大 107.2

到期之定存和利息共$71,017,919 元，已於 107.03.14 匯款至校本部台銀 401

專戶，供校方統籌運用，後續到期之定存將按月結轉。南大校區郵政劃撥帳

戶 1861-1018 帳戶餘額為 0 元，107.03.14 已順利辦理結清銷戶。107.3.19 秘

書轉達主秘請我們提供各銀行餘額，擬提供 2 月銀行差額解釋表供參。 

(7) 有關 107 年度南大校區小額匯款於校務資訊查詢付款進度及明細，經與計中

溝通協調修正程式，本日已測試完成上線，107.3.15 之後匯款將可於校務資

訊查詢查詢，並註明此為南大校區小額支付作業，若有疑問請洽南大校區總

務行政組。 

(8) 配合五月報稅期間將至，本校外籍人士(非居住者)106 年所得之扣繳憑單(紙

本)，預計於 107.3.23 通知系所於 107 年 4 月 1 日前至出納組簽領後轉交所得

人,並請各位所得人儘速至系所領取。南大的外籍人士 106 年所得之扣繳憑單

(紙本)，為了方便南大系所簽領轉交，是否請南大總務行政組同仁協助?(鄒組

長:比照其它案件同意辦理。) 

(9) 有關規劃兆豐銀行問卷調查及簽訂合約案，經與兆豐銀行副理襄理協商，銀

行意見是:目前銀行與保管組有簽訂場地使用協議書，合約到 108.12.31，建議

本案合約期間是否與場地約切齊?如奉 鈞長同意，明年出納組再啟動本案(問

卷調查及簽訂合約)相關作業。(總務長:同意明(108)年度初再開始辦理本案。) 
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(10) 上週審計部至本校查帳，詢問本組是否有收到大陸地區匯款、法令限制為

何?討論日後本組如有收到大陸地區匯款，卻不知何人、何用途的款項時，台

銀又限定本組 2-3 天內回覆，本組該如何處理(收款 OR 不收款)? (總務長:如有

個案再提出討論。) 

(六)、 保管組： 

(1) 於 3/27∼4/27 實施本校 107 年度財物初盤工作。 

(2) 南大校區保管組同仁全數調至本部，維持每周三下午領取共通性信封之服務。 

(3) 4/9 起執行教職員宿舍居住事實查考暨增建、違建定期查報工作，並針對前 1

年年用水量低於 20 度之住戶請住戶提出說明。 

(4) 工研院換地案:國有財產署已於 3 月 5 日同意依工研院所提之排序需求為交換

標的，目前已擬訂不動產使用計畫，報請行政院核定。 

(5) 月涵堂第三次規劃會議於 3/22 召開，將邀集教務處及科管院等相關使用單

位，確認未來之使用需求。 

(6) 南二期土地取得案，已與新竹市政府訂定行政作業之委託協議書，並於 108

年概算匡列 3.138 億元(墳墓遷葬補償費 2.55 億元、二分之一納骨塔興建本校

分攤經費 0.588 億元)。 

(七)、 營繕組： 

(1) 研教二停車場工程目前佈管線中，天候良好預定於 4 月 20 前可完工，如遇雨

將會繼續往後延。 

(2) 清華實驗室原訂今日 3/20 招開結案會議，但廠商資料仍有相當多之缺失，尤

其是同仁檢核專管及監造核對提送資料，發現專管及監造似未尚盡責，資料

與現況不符本組同仁退回，舉例提送景觀植栽-月菊追加契約超過百分之 30

以上，追查發現是施工工序錯誤，廠商自行再開挖後又重新補植，廠商將其

數量讓校方負責-監造及專管並未去追查各項追加之部分。 

(3) 西院停車場工程案市府汙水下水道科要求本校修正申請之案名及補提自檢

表，已修正完成，於 3/19 用完校印完後再次提送市府，將會持續追蹤管控。 

(4) 有關大禮堂及小吃部補照部分，已請同仁安排總務長與都發處處長時間給予

溝通協助，目前先請主辦與跑照人員至市府先溝通後再安排。 

(5) 動化館補照案因涉及樓梯新建與拆除雨遮及相關設備及經費問題，已依總務

長交辦安排時間，目前僅一位老師回覆，會催辦相關老師給予提供可出席時

間辦理會勘。 

(6) 北門人行道積水改善工程評估將採出校門右半邊石板人行道與腳踏車接處，

設置淺溝，以解決校門右半邊石板人行道與腳踏車停放處積水，於經費核下

後即開始辦理。 

(7) 教育館裝修工程因使用單位於四樓之版畫相關設備，須待一樓完成後方可搬

遷，三樓階梯教室因學期中無法施工(目前上課使用中)，所以本案須延至暑假

方可完竣。 

(8) 奕園至土地公道路改善案因時間須趕於 5 月底完成，目前經費未定，仍須請

鈞長及早確定經費方能辦理發包及施工，較擔心之天候因素會造成無法如期
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完成。 

(9) 南大體育場館修繕設計監造標議價昨日完成議價，工期約 60 天，如果超過 5

月底位上網，暑假開始前施工會往後延，屆時需要惠請南大校區給予協助。 

(八)、 採購組： 

(1) 有關駐警隊「停車收費系統」採購案，依合約規定應於決標日後 90 天(107 年

4 月 30 日)內成安裝及測試，如有其他配合事項須辦理，亦請注意本案之履約

截止期限。 

(2) 環安中心提出「本校老舊不明氣體鋼瓶內容物安全使用示範計畫」勞務採購

案，依採購法第 22 條第 1 項第 9 款屬專業服務準用最有利標方式辦理，將於

3/23 上午 10:00 開資格標，3/30 上午 10:00 辦理評選會議。 

(3) 1070315 召開南大校區建置校史展示區、紀錄片暨專書製作計畫採購案第二次

評選委員會，經評選後結果有二家廠商其序位合計值、價格及獲序位第一者

均相同，故依評選須知所定之評定方式，最後當場以抽籤方式決定排序，並

預計於今(3/20)下午 2:00 與序位第一之廠商議價。 

(4) 科技部將於 4/30 及 5/2~5/9 前來查核本校科研採購之帳務資料，採購組將配

合主計室提供有關採購案資料及科研法規供審查委員諮詢用。 

(九)、 駐警隊： 

(1) 電子收費系統，第一階段地下管路開挖工程已於 3/19 日完成、並已將路面已

鋪平。第 2 階段佈地下感應線圈、安裝柵欄機與週邊設備會作，第二次地面

開挖預計工程 30 號前完成。 

(2) 因應新電子收費系統，工一館前道路改成單進雙出路線工一館前 11 車格、東

門 2 個臨時停車格、3/21 日將會做刨除工程、車道分格線全數刨除後重新畫

線。 

(3) 柵欄機正下方的路面已凹陷成撥浪型，線圈埋設不易，如果一定要埋設也可

以，但無法預知可否撐到驗收，因為每天許多汽車一直壓，埋設線圈主要是

感應汽車是否已經過，可避免柵欄砸傷汽車，收費系統的線圈尚未鋪設，故

建議現在先鋪設柏油，以避免未來鋪設柏油時線圈遭刨路機刨除，四個門的

線圈若會損，若是重新鋪設要 7-8 萬元。 

(十)、 南大校區事務與採購組： 

(1) 107 年度消防安全檢查簽證及申報作業依規定須於每年 3 月底前完成，目前委

外廠商瀚祥工程有限公司已完成各消防設備檢查，向消防局辦理年度申報中。 

(2) 二校區學生接駁車南大校區候車處已請新竹市政府完成食品路路邊黃線劃

設，原定 3 月 19 日(周一)起改由該處上下車，惟因食品路將於 3 月 19-20 日

施工，順延至 3 月 21 日(週三)起實施，已張貼通告並發送校內訊息週知。 

(3) 本校 OT 案-南大校區體健大樓活力健康運動會館之 106 年度營運績效評估會

議已於本(107)年 3 月 5 日完成，該廠商營運績效獲得評分 83.17 分。 

(4) 南大校區校內外招待所最近問題頗多，校外長期招待所網路收訊不良，已請

廠商到場察看評估改善方案；校內短期招待所近二日水質渾濁，903 室水龍

頭水量變小，亦請廠商評估清洗水塔及蓄水池，並請水電技工查明水量變小
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原因。 

(5) 南大校區廠商配合本校勇奪梅竹賽總錦標慶祝活動，學生餐廳、鬆餅屋、7-11

等都獲得學生很大迴響。 

(6) 因預算尚未開始執行，南大校區各業務單位案件目前僅陸續送出辦理招標。

因承辦人員異動且採用校本部採購系統，新任承辦同仁正積極學習使用新系

統，感謝惠卿組長及採購組同仁熱心教導。 

(十一)、 南大校區總務行政組： 

(1) 兩校區車輛入校停車收費標準整合後，南大校區兼任教師的汽車停車費由每

學期的 300 元調升為 900 元，有部分老師覺得帳福太大，選擇以取幣方式繳

交停車費，每次以 30 元計算。 

(2) 上週 3/14(三)審計部至校本部查帳，總務行政組配合辦理查帳作業。由於原來

南大出納組的各類帳冊表單資料都存放在南大的倉庫內，針對所查案件進行

調卷查詢。 

(3) 為了便利南大校區同仁查詢零用金付款作業，先前委請計中人員與系統委外

廠商協助處理，目前已完成作業。將零用金付款查詢整合到學校的校務資訊

系統之內，感謝總務長居間協調以及計中人員的協助。 

(十二)、 南大校區營繕組： 

(1) 教育與心智科學研究中心建置裝修工程已完工預定 3 月 22 日驗收。 

(2) 合校南大校區危舊建物修繕計畫，3 月 23 日停電辦理高壓變壓器設備汰換工

程,停電影響範圍會增設臨時照明以維夜間照明、老舊建物(行政大樓、中文系

館、環文系館、美術館、飲虹樓)耐震能力詳細評估辦理期末報告已驗收結案、

行政大樓及圖書館電梯汰換工程預計 4 月 1 日召開第 1 次審查會、音樂系演

奏廳整修工程委託建築師評選 3 月 21 日辦理議價、學生宿舍新建電梯統包工

程辦理第 3 次公告招標,增加地質敏感區安全評估報告經費約 60 萬元,已簽辦

重新招標目前公文流程在秘書室是否可先行辦理公告。 

二、 環安中心報告 
(一)、 職業安全衛生與建安消安業務： 

(1) 考量館舍用電安全之重要性，提升同仁對於用電安全暨管理之認知，特定於

02.23 辦理「館舍用電安全暨管理說明會」，計 36 單位派員參加。 
(2) 規劃 107 年實驗場所委託校外工安專家輔導巡查實驗場所，03.13 已完成南大

校區藝設系及清華學院陶藝教室巡查。 
(3) 配合醫工所需求，辦理「毒化物與化學危害預防」教育訓練，實驗前應完成

危害鑑別、風險評估、選用合適之個人防護具。 

(二)、 環境保護業務： 

(1) 107 年 1 月份總用電量(教學研究單位 2,242,953 度+行政單位及其他生活設施

1,858,476 度=4,101,699 度)較 106 年同期總量(教學研究單位 2,082,185 度+行

政單位及其他生活設施 1,482,357=3,564,542度)增加 537,157度(增加 15.07%)： 

(1) 統計新增館舍綠能、創新育成大樓及清華實驗室 107 年 1 月新增用電量合

計為 221,937 度(佔去年全校同期用電量 6.23%)。 

(2) 倘扣除前述新增館舍用電後 107年 1月份全校總用電量較 106年同期增加
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315,220 度(增加 8.84%)。 

(3) 評估除新增館舍造成全校基礎用電量上升外，應為年度農曆春節期間不同

所致(106 年農曆春節為 106.01.27-106.02.01；107 年農曆春節為

107.02.15-107.02.20)，持續追縱後續用電量狀況。 

(2) 03.05-03.09 為檢視本校毒化物運作場所是否符合相關運作規範，委託專家進

行隨機查核輔導，將會統整檢查項目及缺失報告給各單位週知。 

(3) 03.08 召開本校生物安全會，除報告生物安全管理業務工作外，另針對 BSL2

實驗室人員血清保存、高溫高壓滅菌器確效頻率及共用實驗室生安等級等議

題進行提案討論。 

(4) 03.12 辦理 107 年緊急應變操作級教育訓練；03.14 辦理 107 年緊急應變安全

官教育訓練。 

(5) 校園安全通報網於 01.15 ~ 03.18 共通報 8 件，已完成 8 件，未完成 0 件。 

校園安全通報網未完成事件 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 

     

校園安全通報網已完成事件 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 

20180306001 2018-03-06 

12:14:38 

狗咬人 QQ 

化學館後面，

從衛保組走去

機車塔那條 

已完成 

20180301001 
2018-03-01 

21:21:21 
違規迴轉 

小吃部旁往宿

舍區斜坡 
已完成 

20180223001 
2018-02-23 

12:15:46 
雜草叢生 靜齋大門外 已完成 

20180201002 
2018-02-01 

12:32:40 
校區校巴誤點 南大校區 已完成 

20180201001 
2018-02-01 

12:30:27 
校區校巴誤點 南大校區 已完成 

20180131001 
2018-01-31 

18:49:02 

校區校巴在校內

行駛車速過快 車

內常常有菸味 

校園 已完成 

20180129001 
2018-01-29 

15:53:29 

管樂社附近監視

器 

管樂社社辦 

一練湖畔 
已完成 

20180119001 
2018-01-19 

15:32:20 

20180119 北大門_

狗咬人 

北大門(警衛

室前面) 
已完成 

 
三、 散會（中午 13:58） 


