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總務處 102 學年度第 9 次處務會報 
 
時間：102 年 11 月 04 日（星期一） 下午 12：00 
地點：第三會議室 
主席：李敏總務長                       紀錄：許安邦 
出席人員： 林宜敏副總務長、楊美娟秘書、張寶束組長、王淑惠組長、陳建彰組長、黃

小秋組長、謝月霞代組長、鍾立身隊長、劉興淦組長、黃國柱副主任、邱志

昇組長 

 
一、 各單位報告 

(一)、 總務長： 
(1) 請環安中心評估成功湖以自來水換水所需經費。 
(2) 請營繕組了解學資中心的雨水儲水池是否能封閉？並將建物的污水納管，以避

免惡臭再次發生。 
(3) 請營繕組以總務處名義擬公告：學資中心臭氣問題，正持續處理中。 
(4) 提醒我請校規室於正式會議上報告學校之後建設工程之環評如何進行。 
(5) 環安的節能採購儘快進行，不用等集中採購項目出爐。 
(6) 垃圾子車的圍籬要圍。 
(7) 成功湖裡的樹枝、垃圾，請事務組專案清理。 
(8) 營繕組及駐警隊要對校內的工程做業務配合協調，若非申請的工程，駐警隊一

律要求停工。 
(9) 一週內，請林志成就學人宿舍工程案提出說明，對工期的影響是什麼…。 
(10) 生醫新建工程，專案展延之事，請文瑜要求專管公司提出改善措施。 
(11) 綠能大樓請李偉德提出契約內容。 
(12) 文書組要與人事室溝通，公文系統及實體甲乙章持有人要一致。 
(13) 請各承辦人將年底前需要支用之費用，都列出來交給秘書。 
(14) 每年度必需進行採購之採購案依程序正常提出，若有卡在主計室無法通過

的情形，要讓我知悉。 
(15) 圖書館前的路邊白線停車導致行車路面狹窄問題，提交通委員會討論。 
(16) 如何落實校內活動 20 元單次停車費不要在離校時的大門口繳交，請駐警隊

討論出具體做法。 
(17) 職務代金更正一事，最多分 3 次處理。 
(18) 69 花園我會寫信給工科系主任；春不老寫信給原科中心，請單位自行澆水。 
(19) 校內公車中巴立位要協調好，每位公車司機的認知都要一致，並在站牌上

公告清楚。 
(20) 請事務組將校內各告示牌巡察一遍。 

 
(二)、 事務組： 

(1) 自即日起本組將進行"全校教職員工實物代金免稅扣除額調查"，凡於 84.06.30
前任職且目前仍在職之軍公教員工皆為免稅申報的對象，本調查將於 11.12 截

止。 
(2) 事務組將依衛生福利部公告之不當油品名冊，通知駐校廠商停止使用或販售。 
(3) 69 花圃與原子爐荷塘畔春不老圍籬植株的補植工程以完成，平時需進行維護

澆水工作，惟因目前全校技校工人力不足，鑒請工科系與原子爐派員員負責是

項工作，亦請營繕組協助設置澆水設備。 
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(劉組長允諾於荷塘旁設置抽水馬達，69 花圃則由工科館的現成設施澆水) 
(4) 清華會館長期住戶建議會館設立販賣機。 

(總務長贊成該建議，本組將請廠商會勘) 
(5) 日前光明里趙強里長提議 11 月中旬安排捐血車到大禮堂駐點 3 天，活動期間

鬆餅屋已承諾免費提供鬆餅給捐血的師生同仁，惟因學生會業已洽妥捐血中心

於 11/2 運動會時舉辦捐血活動，所以趙里長來電通知取消原訂計劃。 
 

(三)、 文書組： 
(1) 本組郭清言因心肌梗塞，不幸於 102.10.25 過世，郭先生為人謙和敦厚，樂於

助人，是一位非常值得敬重的好同事；告別式並將於 102.11.06 上午 9：30 舉

行，也謝謝總務長、副總的關心。 
(2) 有關檔案室庫房安全，經查原 3 台之小型除溼機之一為會自燃之機器，該機器

於 97 年購置，目前已寄回廠商。 
(3) 文書組職務調整新任的秘書於 102.11.01 上任，為業務順利進展，除例行之業

務移轉教導外，在管理上，並增加由原任人員對本組行同仁作業務簡報。 
(4) 有關前所提以回收海報紙之檔案徵集進行「檔案應用多樣性--清華外籍生在地

文化新體驗」計畫，經與 IMBA（科管院國際專業管理碩士專班）張主任聯繫，

確定與 IMBA 及書藝社共同辦理，活動內容包含天燈製作及書法書寫研習，

相關活動辦理期間為 11/22～12/31，本案主要負責同仁為詹志潔與吳菁霞行政

助理。 
 

(四)、 出納組： 
(1) 水電瓦斯費繳款方式已奉准由銀行代扣改以暫借付款，請事務組務必於期限內

向相關單位申請停止扣款。 
 

(五)、 保管組： 
(1) 年度財物盤點已完成，目前針對缺失事項（榮譽講座-陳壽安、江祥輝、黃惠

良-盤不到物將另案簽陳）進行複盤作業。 
(2) 大眾電信設備斷電一案已於 11.1 會同營繕組及大眾電信行政大樓 10 棟現場勘

查，其餘各點已要求廠商依照本校斷電方式斷電並拍照，將另案簽陳。 
(3) 南校區續期用地取得興建納骨堂一案，業奉批示採折衷方案，後續建議召開會

議討論規模及興建成本計算事宜。 
 

(六)、 營繕組： 
(1) 蝴蝶園涼亭整修部分，目前已請廠商備料，預計二個月內完成。 
(2) 共教會業已簽辦將於 11 月 9 日於台積館辦理演講，本組將依慣例配合，故該

區域之工程配合停工半日。另配水工程亦已依會議決議於今日（11 月 4 日）

開始挖自來水及弱電與電力管線。 
(3) 荷塘清淤工程業已公告完成，預計於今日（11 月 4 日）起開始清淤，清淤之

土亦依指示堆放於荷塘周邊，惟屆時將有黑水流入靜湖及昆明湖；同時也會有

異味，請部份亦請大家了解。 
(4) 中華電信於 10 月 26 日至本校開挖電信管路，因適日本校有重大活動，業已請

中華電信離開。因該管路非本校所轄，然相關作業如未申請施工，將影響校內

活動與形象，故建議如中華電信未事先提出申請，即請該公司立即停止施工與

離開；假日期間亦請駐警隊協助辦理。 
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(七)、 採購組： 

(1) 奈材中心 2個『蝕刻系統』最有利標採購案，其中 1,500 萬元之『感應耦合電

漿式活性離子蝕刻系統』案第一次評選委員會已於 10 月 18 日上午召開，另一

個 2,490 萬元之『非等向性離子反應式深矽蝕刻系統』案第一次評選委員會則

已於 10 月 21 日下午召開，第二次評選委員會預計於 12 月以後召開。 
(2) 人事室將於 11 月 6 日辦理內控注意事項研習，採購組將針對採購上較常發生

的缺失提醒調訓同仁，本次調訓對象為持有單位主管授權章之同仁。 
(3) 近期調查的經常費預估，不知何時可以明朗，因同仁排訂於子 11 月 8 日要去

研習，如果因經費不足，可以取消。 
總務長指示：仍依既訂方式進行業務，研習照常參加。 

(4) 103 年度採購案如事務組飲水機保養維護採購案，主計室簽註明年度經常門經

費會短缺好幾億元，請示一下，後續本處各組都會有類似問題（事務組最多），

是否可以繼續採購還是要緩一緩（也應有明確的時間點）。 
總務長指示：仍依以往方式辦理採購。 

 
(八)、 駐警隊： 

(1) 10 月 15 日教育館捕獲一隻蒼鷹，該鷹有撞傷送新竹市動物園治療，康復後於

18 日送回校園野放。 
(2) 10 月 16 日本年度校內腳踏車自由認養日，今年共完成 365 輛腳踏車認養。 
(3) 10 月 26 日 2013 第 10 屆清華盃全國高級中學化學科能力競賽筆試，共 144 所

高中參與報名學生 3516 人，遊覽車預估 60 輛當天全引導至舊南門路邊停放，

結束適時疏導一切順暢無壅塞情況。 
(4) 亞洲政策中心開幕典禮旺宏館 115 室，中午 11:50~1300 時本隊會派員於該時

段交通管制。 
(5) 校內 7-11 超商送貨車輛於小吃部超速被照相，通知負責送貨捷盛運輸中心溫

主任，要求來校送貨駕駛人員改善。 
(6) 校園通報網圖書館前停車格過多造成車輛來往頻繁影響到行人安全，建議撤除

一排停車格，本案將提至交通委員會討論。 
 

環安中心報告 

一、安全衛生組 

(一)、10 月 15、17 日晚上辦理新進列管人員安全衛生教育訓練補訓。 

(二)、10 月 21～24 日協辦 102 年度勞安健康檢查。 

(三)、102 下半年新購 7台 AED 已於上週完成裝機，8場次教育訓練（含 1場英文版

教育訓練）刻正陸續辦理中。 

二、環境保護組 

(一)、學資中心冰水主機噪音源改善持續請廠商評估辦理，另清齋污水設施與學資

中心污水設施噪音源改善案廠商已提出報價單，請主管單位評估是否辦理。 

總務長：請優先評估將館舍污水接到共管，相關舊設施可以報廢拍賣。 

(二)、學資中心地下室異味來源有冰水貯槽防水施作工程、雨水貯槽、及少部分生

活污水處理設施，提請相關單位注意。 
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總務長：請營繕、環安先行處理有異味的水，將其導至北校區廢水處理廠。 

(三)、10 月 31 日環保署辦理「國立清華大學北校區建築更新環境影響說明書」初審

會議。 

(四)、工研院 LED 照明補助計畫尚未有明確結果。 

總務長：機車塔照明設備改善案可先行辦理。 

(五)、化工垃圾子車常見到垃圾飛散，建議取暫存間舊圍籬先行框住。 

總務長：請營繕組辦理。 

(六)、材料系暫存間不當有害事業廢棄物暫存使用後，已為材料系當庫房使用。 

(七)、成功湖湖底有垃圾雜物樹枝堆積，建請辦理專案清除。 

總務長：請事務組辦理。 

(八)、校園安全通報網於 10 月 7 日～11 月 4 日共通報 11 件，已完成 7件，未完成

4件，另有 3件舊案及 8 件專案處理事件持續辦理中。 

 

學資中心污水處理設施噪音源-鼓風機 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

清齋污水處理設施噪音源-鼓風機 
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校園安全通報網未完成事件 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 進度更新時間 

20131031003  
2013-10-31 

15:01:11   
小吃部後方山路 嚴重

不平 

小吃部後方

山路   處理中 
2013-11-04 

09:48:47  

20131031001  
2013-10-31 

13:27:08   
食物安全：請禁止使用

味精味素 
校內餐廳  未處理    

20131028001  
2013-10-28 

09:06:35   
物理館北側樹枝斷列

吊在上方 

物理館北側

停車場靠物

理館旁   
未處理    

20131017001  
2013-10-17 

14:00:34   
校園內廁所含有性別

歧視之意味 
校園各地  處理中 

2013-10-30 

16:53:33  

20130930001  
2013-09-30 

22:17:34   腳踏車違規 
人行道、無障

礙坡道   處理中 
2013-10-16 

10:52:58  

20130929002  
2013-09-29 

22:16:18   
東門停車的學生常快

速衝出校門 

東門機車停

車場(前門與

東門間)  
處理中 

2013-10-02 

15:48:10  

20130929001  
2013-09-29 

22:10:08   
圖書館周邊停車格過

多造成車輛往來頻繁
總圖周邊  處理中 

2013-10-02 

13:57:41  

20130820015  
2013-08-20 

10:41:24   
校友體育館三樓舞蹈

教室漏水（補登） 

校友體育館

三樓舞蹈教

室   

專案處理

中 

2013-09-11 

16:26:35  

20130820014  
2013-08-20 

10:39:38   
水溝蓋鋼筋裸露（補

登） 

戶外籃球

場   
專案處理

中 

2013-09-11 

16:25:59  

20130820013  
2013-08-20 

10:36:38   道路視線不明（補登）

學齋後面(近

交大)通往南

門停車場的

道路   

專案處理

中 

2013-09-11 

16:25:41  

20130820012  
2013-08-20 

10:33:18   

車輛入校收費及違規

處理要點未盡完善（補

登） 

車輛入校收

費及違規處

理要點   

專案處理

中 

2013-09-11 

16:25:19  

20130820011  
2013-08-20 

10:31:27   腳踏車騎太快（補登）

綜三館與行

政大樓間的

無障礙通

道   

專案處理

中 

2013-09-11 

16:25:06  
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20130820003  
2013-08-20 

10:12:30   
學儒齋房間小陽台安

全建議回覆（補登）

儒齋宿舍房

間小陽台  
專案處理

中 

2013-09-11 

16:23:46  

20130820002  
2013-08-20 

10:09:32   

請問校方到底要怎麼

處理腳踏車亂竄的問

題?（補登） 

我講過了  專案處理

中 

2013-09-11 

16:30:05  

20130820001  
2013-08-20 

09:52:46   

校方可以針對腳踏車

與機車任意停車制定

清楚的規範嗎?（補登）

交通安全委

員會   
專案處理

中 

2013-09-11 

16:22:16  

 

校園安全通報網已完成事件 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 己完成時間

20131031002 

2013-10-31 

13:27:30   
食物安全：請禁止使用

味精味素 
校內餐廳  己完成 

2013-10-31 

13:34:18  

20131030001 

2013-10-30 

08:59:34   
南校門台積館旁機車

停車場昏暗無路燈 

新南校門旁

機車停車

場   
己完成 

2013-11-01 

16:41:55  

20131029001 

2013-10-29 

14:40:58   
校長候選人說明會為

何不通知學生 
負責單位  己完成 

2013-10-30 

17:05:35  

20131028002 

2013-10-28 

12:54:23   
水木餐廳前人孔蓋不

穩，有人受傷 

水木餐廳一

樓殘障坡道

旁   
己完成 

2013-10-30 

17:23:42  

20131021001 

2013-10-21 

20:25:42   宿舍檯燈損壞 清齋 A403  己完成 
2013-10-23 

13:39:57  

20131018001 

2013-10-18 

16:33:39   鴻齋井蓋掉落 
鴻齋靠交大

一邊內側  己完成 
2013-10-25 

17:06:42  

20131017002 

2013-10-17 

16:07:32   光復路校門交通號誌
光復路校

門   己完成 
2013-10-25 

17:07:06  

20131008001 

2013-10-08 

21:48:28   
南校門通往寶山路的

行人危險道路 
南校門   己完成 

2013-10-25 

17:07:35  

20131007001 

2013-10-07 

16:25:38   
機車塔旁地面停車場

樹木修剪 

機車塔旁地

面停車場  己完成 
2013-10-25 

17:16:46  

20131005001 

2013-10-05 

22:53:08   機車&腳踏車違規停放 碩齋門口  己完成 
2013-11-01 

16:42:29  

三、 散會 


