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總務處 102 學年度第 5 次處務會報 
 
時間：102 年 09 月 23 日（星期一） 下午 12：00 
地點：議價室 
主席：李敏總務長                       紀錄：楊美娟 
出席人員： 林宜敏副總務長、楊美娟秘書、張寶束組長、王淑惠組長、陳建彰組長、黃

小秋組長、鄭瓊玲組長、鍾立身隊長、馬明紀技正、黃國柱副主任、邱志昇

組長 

 
一、 各單位報告 

(一)、 總務長： 
(1) 學資中心司徒文辦公室反應有低頻噪音問題，營繕組派員了解狀況，解決問題。 
(2) 校內 AED 的下級管理單位，安排與學務長溝通看法，對口窗口應是衛保組。 
(3) 颱風關係，台積館那裡的圍籬倒塌，請營繕組處理。 
(4) 學資中心玻璃破損，請嘉玫儘快買好備品以便更換。 
(5) 營繕組主動與秘書聯絡，安排時間召開月涵堂會議，保管組配合出席。 
(6) 蝴蝶園的 2 個告示牌，標示不清，跟方聖平老師談一下，營繕組專人將內容及

方位標示清楚。 
(7) 營繕組確認校內路燈是否都能正常使用。 
(8) 與光復中學協調，兩校間圍牆上的鐵門，目前沒有公務需要，封閉此門。即日

起在門口貼公告：為了兩校校園安全，取消此門通行。 
(9) 開學後校園機車出現頻繁，尤其是在夜間，駐警隊需加強取締違規機車勤務，

並配帶攝影機協助取締；將測速照像移至南門的廢水場，協助加強取締違規機

車，發教職員工生通告：學期搬家時段已結束，駐警隊將加強取締。 
(10) 駐警隊缺額人力增補，先補 3 名，請人事室開始作業。 
(11) 已會驗未結案的採購案，依整理後的明細全力結案。 

 
(二)、 事務組： 

(1) 本組在 9 月 18 日天菟颱風來襲前，已發通知請單位加強防颱，本組所管之館

舍，也請管理人員前去頂樓清理落水孔之樹葉。天菟颱風造成材料系館前一棵

樹傾倒，今天早上已將傾倒的樹扶正。 
(2) 多功能體育館周邊因相思樹.木麻黃及黑板樹等15棵樹落葉會掉到屋頂排水溝

中,可能造成排水不良,故安排修剪，原排訂 9 月 21 日及 22 日修剪，但因天菟

颱風來且前幾天又下雨天，目前，延至這星期四修剪，預計 9 月 27 日(星期五)
處理完成。 

(3) 本校電梯經查僅化二館及台達館各一台電梯為貨梯，為確保人員使用安全及符

合升降設備使用規定，該貨梯僅供運送貨物時使用，隨貨限搭乘 1 人。本組擬

在化二館及台達館之每層樓電梯外張貼「本貨梯專供運送貨物時使用，隨貨限

搭乘 1 人」之公告，至於如何管控電梯使用，則由使用單位逕自決定處理方式。 
(4) 本組消防技士許子仁 9 月 5 日報到，環安中心消防系統將移由許子仁管理，硬

體方面需要伺服器，租賃 8000 元/月，目前預計租到 9 月底。未來，傾向與計

中租虛擬主機來運作。 
 

(三)、 文書組： 
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(1) 本校會計室因行政院組改，更名為主計室，原會計室印信使用多年，具保存價

值，已洽請典藏組依程序辦理文物典藏。 
(2) 有關人事室所簽提人事證明精實作法，將依其所請製作 1200 份供其自行管控

使用。 
(3) 為維護檔案庫房之安全，希望在檔案庫房加裝一組防水閘門，以達防水及防蟲

之功能，尤其在圖書館搬遷之後，原後門位置防水更顯重要，價格經議價後為

28,000 元。 
(4) 本組於 102.09.16 參訪台灣大學文書組，他們辦理很多有關檔案應用的活動，

可做為本組學習參考。 
 

(四)、 出納組： 
(1) 台灣銀行新竹分行為維繫與本校公庫存款良好往來關係，即日起至 103.12.31

止免收國內匯款手續費，請儘量要求廠商利用電匯作為廠商收受帳款之方式，

以減少本校開立支票張數；未來台灣銀行亦將視本校往來情形續予減免。(總
務長指示：本處全面要求廠商利用電匯)。 

 
(五)、 保管組： 

(1) 圖書館廢品專案拍賣一案，已依與圖書館協調確認之時程，積極控管本案之執

行，目前圖書館簽案已核定，今日將進行拍賣公告，預計 10/2 開標。（拍賣計

價以書架總重乘以市價回收鐵價(24564 公斤 X8 元)約 196512 元，其餘家具設

備較不具變賣價值故不列入底價，因書架須考慮拆卸搬運之成本(初估約 10 萬

元)，故本次建議拍賣底價為 96000 元）。 
(2) 南校區續期土地取得一案，按新竹市政府民政處承辦科表示，需俟回饋興建新

納骨堂一事討論確定後，再商討後續測量查估委辦事宜，目前已依 102.08.26
葉副校長率領總務長等人與市長協調結果（原則上比照南一期模式，本校有無

主骨骸優先安置；本校無主骨骸免費進塔；本校擴校範圍內有主骨骸進塔費由

本校收取）彙整南校區一期納骨堂合建等相關資料，提出建議方案，預計今天

陳核。 
(3) 西院圍牆外土地佔用排除訴訟案，傅○○強制執行一案，佔用人已於 102.9.11

拆除完畢，已洽律師確認後續將撤案（由律師撰擬申請狀），並將設置簡易圍

籬；所餘李○一戶，仍陸續向監察院陳情，但因傅○○已主動拆除，目前該戶

也恰本校表示考慮主動拆除，全案除已函復監察院以外，並將持續與之協調，

請於文到七日內提出可行之拆除計畫，交本校評估並配合辦理後續土地鑑界事

宜。 
(4) 遞補本組葉志堅先生遺缺的新人陳秀斯已於 9.16 報到，負責動產管理、盤點

以及續期土地取得業務。 
 

(六)、 營繕組： 
(1) 無業務報告事項。(馬技正) 

 
(七)、 採購組： 

(1) 奈材中心 2個最有利標『蝕刻系統』財物採購案（金額為 2,490 萬元與 1,500

萬元），教育部已於 9月 3日函復原則同意。 
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(2) 本學期校園公車勞務採購案已於上週 9月 18 日決標，計有 2家廠商投標，預

算 322 萬元，仍由元慶遊覽公司以約 230 萬元得標，與另一家廠商金台公司差

了約 60 萬元。 
(3) 9 月 26 日教育部要查核本校採購案，本組被抽到 3個，營繕組 1個，本組 3

個案子中分別是財物外購 1個、勞務 2個，皆是限制性招標，財物名稱為『藥

物超澄清雷射影像系統』，為化學系宋信文教授的案子，金額是 1,175 萬元，

勞務 SL-101025『核能管路老化線上監測及改質技術開發專案』為施純寬教授

的案子，金額為 8百萬元，另 1個 SL-101026『推動核能關鍵零組件技術開發

專案』是總務長的，金額為 840 萬元。 
(4) 舊圖書館報廢財產拍賣案預訂今（23）日公告、10 月 2 日開標，為順利計，

請保管組明日通知收廢品廠商投標。 
 

(八)、 駐警隊： 
(1) 善齋後方車棚增設腳踏車停車架，將碩齋前拆除剩餘之停車架移至該處裝設。 
(2) 9 月 17 日獲報教育館旁通往光復中學刷卡門被加裝鎖無法通行，查看確實聯

絡光復中學總務處以為該門損壞故加鎖關閉，告知該門正常後解除該鎖，總務

長裁示該門已無公務需求公告後封閉。 
(3) 計通中心王弘宗這學期在數學館有排課程，因腳受傷無法走太遠需在數學館後

門增設殘障臨時停車位，以方便 JQ3-719 三輪機車停放。 
(4) 機車立體停車場出口已完工，部分標示牌尚未設置，會後與營繕組會堪並將標

示牌正確位置設立，驗收完成後值勤保全人員撤離。 
(5) 人文社會學院學士班王丹教授上課時段依指示優先派員維安。 

 

環安中心報告 

一、安全衛生組 

(一)、「實驗場所 HOOD 加貼防爆膜」乙案已完成招標，預定於 10 底前完工。 

(二)、「採購有機溶劑儲存安全櫃」乙案已完成招標，預定於 12 底前完成交貨。 

(三)、實驗場所新進人員安全衛生教育訓練已於 9月 13 日完成辦理，並安排於 10

月中旬補訓。 

(四)、09.16 至 09.18 辦理台積館、研發大樓、行政大樓、物理館、體育室場館等建

築物配電盤用電安全檢查。 

(五)、09.06 及 09.09 進行清華會館、第二招待所、大禮堂等場所用電安全缺失改善

工程之插座用電安全抽測。 

二、環境保護組 

(一)、9 月 12 日完成儒齋滯洪池引水至成功湖之管路架設，16 日下午開始引滯洪池

水至成功湖，並採集湖水進行水質檢驗。後續將密切觀察。 

(二)、行政院環保署委託工研院於 9月 17 日至圖書館進行室內空氣品質監測，當天

挑選圖書館 1F、2F、5F 總計 5點進行 CO2、CO、O3、PM10、甲醛檢測，初步

結果本校皆符合法規標準。 

(三)、9 月 18 日進行學資 1F（靠教育館側）辦公室噪音檢測，低頻噪音超出法規標

準（法規 32dB、當日檢測值為 46～52dB）。 
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(四)、校園安全通報網於 9月 2日～9月 23 日共通報 11 件， 已完成 9件，未完成

2件；另有 9件舊案持續辦理中。 

(五)、完成 102 年委託校內轉帳代繳實驗室廢棄物清理費用同意書調查，本次共 60

件並將清單 mail 各單位管理人。 

(六)、辦理 102 度緊急應變演練計畫，9月 23 日進行第一次籌備會。 

(七)、辦理南校區有害廢棄物暫存區偵測器校正作業。 

(八)、辦理本校毒化災災害潛勢分析統計資料。 

(九)、有關 AED 校級管理單位，提請審議。 

         依公共場所必要緊急救護設備管理辦法，公共場所設置 AED 後，應 

(1)設置 AED 場所應指定管理員，負責 AED 之管理， 

(2)定期檢查 AED 電池、耗材有效日期及其功能，維持機器正常運作，並製作

檢查紀錄， 

(3)使用 AED 急救結束，設置 AED 場所應填寫 AED 使用紀錄表。 

(4)公共場所設置 AED 後，應上傳至中央衛生福利主管機關指定之資料庫。 

 

 

校園安全通報網待處理事件 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 

20130918001   
2013-09-18 

15:50:39   冷氣漏水 誠齋 102 房   處理中 

20130914001   
2013-09-14 

13:35:20   人孔蓋碎破裂 

小吃部往水木

與上宿舍區的

路的交叉口   
處理中 

20130906001   
2013-09-06 

14:35:29   系統通報測試 0906 環安中心   處理中 

20130820015   
2013-08-20 

10:41:24   
校友體育館三樓舞蹈教室

漏水（補登） 

校友體育館三

樓舞蹈教室   專案處理中

20130820014   
2013-08-20 

10:39:38   水溝蓋鋼筋裸露（補登） 戶外籃球場   專案處理中

20130820013   
2013-08-20 

10:36:38   道路視線不明（補登）

學齋後面(近交

大)通往南門停

車場的道路   
專案處理中

20130820012   
2013-08-20 

10:33:18   
車輛入校收費及違規處理

要點未盡完善（補登）

車輛入校收費

及違規處理要

點   
專案處理中

20130820011   
2013-08-20 

10:31:27   腳踏車騎太快（補登）
綜三館與行政

大樓間的無障 專案處理中
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礙通道   

20130820004   
2013-08-20 

10:15:37   
宿舍交通要道樹跟電線杆

都倒了（補登） 
宿舍區附近   專案處理中

20130820003   
2013-08-20 

10:12:30   
學儒齋房間小陽台安全建

議回覆（補登） 

儒齋宿舍房間

小陽台   專案處理中

20130820002   
2013-08-20 

10:09:32   

請問校方到底要怎麼處理

腳踏車亂竄的問題?（補

登） 

我講過了   專案處理中

20130820001   
2013-08-20 

09:52:46   

校方可以針對腳踏車與機

車任意停車制定清楚的規

範嗎?（補登） 

交通安全委員

會   專案處理中
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校園安全通報網已完成事件 

 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 

20130917001 

2013-09-17 

21:19:11   燈不亮 
新齋 C705 706

浴室燈   己完成 

20130916001 

2013-09-16 

19:06:30   義齋門口有電線被吹斷 義齋   己完成 

20130915001 

2013-09-15 

23:29:02   學齋 C 門門把壞掉 學齋   己完成 

20130914002 

2013-09-14 

21:28:05   宿舍區至小吃部來往車輛
小吃部與水木

交叉路口   己完成 

20130911001 

2013-09-11 

13:34:06   馬桶塞住 
新齋 B 棟 401 前

廁所   己完成 

20130909002 

2013-09-09 

12:55:31   
綜二館計通中心電梯維護

問題 

綜二館計通中

心兩座電梯   己完成 

20130907002 

2013-09-07 

20:50:01   舊圖前有碎玻璃 
舊圖和蘇格貓

底中間空地處   己完成 

20130905001 

2013-09-05 

07:47:32   綜合二館電梯故障 綜合二館   己完成 

20130904001 

2013-09-04 

08:50:11   台積館外牆抿石子剝落 台積館周邊   己完成 

 

三、 散會 


