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總務處 105 學年度第 3 次處務會報 
 
時間：105 年 10 月 5 日（星期三）上午 10：00 
地點：行政大樓二樓議價室 
主席：呂平江總務長                      記錄：吳宇穎 
出席人員：饒達仁副總務長、葛雅珍秘書、王淑惠組長、楊美娟組長、黃小秋組長（楊

佩欣專員代）、陳宜靖組長、余惠卿組長、馬明紀組長、江盛忠隊長、黃國

柱副主任、吳瑞祥組長 

 
一、 各單位報告 

(一)、 總務長： 

(1) 處內公文由秘書先行檢視係為多一層把關，如秘書核稿所提供之修改建議與

承辦意見不同時，承辦可另與長官溝通；另使用單位所簽辦之公文會處內各

組時，若互持不同意見請自行協調達成共識，不宜於文面各自表述。 

(2) 請營繕組辦理高能材料實驗室安全門變更設計案，待變更設計預算提出後視

金額多寡討論經費分攤事宜。 

(3) 因小吃部補照案議價不成，請營繕組另委由其他廠商先行辦理。 

(4) 有關颱風過後停車棚受損，請營繕組及事務組比照去年方式恢復原狀。 

(5) 請營繕組於邁頂查核前，先行安排與我巡視查核動線並請多加注意動線周遭

環境。 

(6) 請營繕組持續追蹤瑞助針對育成自來水爆管事件所提改善處理方案。 

(7) 請採購組下週行政會議及下下週校務會報皆需於業務報告宣導各單位儘速辦

理年度例行性採購案。 

(8) 請採購組於年度例行性採購案全數辦理完成後，統計各案提出申請及完成時

間，以利未來作為提醒及檢討之用。 

(9) 請駐警隊研擬市府如未來採行上班時間寶山調撥車道後之本校要求配合事項

及因應策略，例如要求市府調派交警疏導交通等，並於 10.18 校務會報提業

務報告。 

(10) 請駐警隊研議車輛入校電子取票事宜。 

(11) 請駐警隊將西院柵欄機正反兩面加裝燈條，於照明妥適情況下，即可於晚

上進行管制，亦可與對部前管制點相互搭配管制時間，並請駐警隊針對重覆

違規車輛進行裁罰。 

(12) 請出納組建議貴儀中心修改繳費通知單內容，可僅放置由計畫轉帳文字或

調整至出納繳費及計畫轉帳之順序。 

(13) 請事務組聯繫曾晴賢教授協助辦理其建議事項。 

(14) 請事務組再請同仁巡察校園並自行修剪小型樹枝或竹子。 

(15) 針對未於文稿批示發之單位，請文書組提醒即可、不須退件，如持續提醒

後仍有此情況，我會再提醒該單位主管。 

(16) 請保管組於校發會前完成遠航所提月涵堂空間活化協議書相關事宜。 

(17) 有關生輔組所提立體機車停車塔路口行車與燈號問題，屆時與市府召開寶
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山路調撥車道會議時一併建議。 

(二)、 副總： 

(1) 有關零用金與暫付款執行方式乙事，建議召開會議討論溝通。 

(三)、 秘書： 

(1) 處內公文送總務長及副總決行前，將由秘書先行檢視，如有組長漏未發現的

小問題，為公文時效及避免增加組長負擔，以往皆會先與承辦同仁討論修改，

惟溝通過程恐造成同仁誤解，未來擬統一與組長聯繫。 

(四)、 事務組： 

(1) 梅姬颱風造成校內樹木倒塌，本組同仁及委外廠商已儘速復原校園環境，目

前校內仍有枝幹未清理，會加速處理。 

(2) 本組承辦之全校例行性年度維護案件，採購金額超過 100 萬元須成立採購評

選委員會者，會在 10 月底前提出採購單。 

(3) 為辦理 105 年下半年門禁抽查，本組於 9/20 以校內書函方式請各單位協助調

查並於 9/27 前回復門禁調查表，尚有許多單位尚未回傳，因此 9/29 再次以

mail 方式通知各單位 10/7 回傳，目前回傳單位約 60%單位不同意非上班時間

抽查。俟蒐集各單位資料後，再續行發書函通知各單位進行門禁抽查。 

(4) 生輔組同仁反應立體機車塔路口號誌設計及光復中學出入口易生交通事故，

建議總務處向市府交通處反映並調整設計。 

(五)、 文書組： 

(1) 待發文（稿）自 9 月 23 日至 10 月 4 日止，共 8 件未批「發」，目前還是照發

未退文，是否要開始執行退件？ 

(六)、 出納組： 

(1) 本組已與貴儀中心主任林主任開會說明，林主任同意使用虛擬帳號可以避免

重複扣款又便利，他們會朝這方向進行，將簽請計中寫程式。考量超商有重

複繳款，而且收帳要 15 工作天以上，來不及科技部結案期限，所以目前只考

慮匯款/ATM/webATM /網路銀行/臨櫃；其中臨櫃經本組協調清大駐點處可以

繳，林主任將取消到出納組繳，避免管道太多又重覆繳款。短期他們先推廣

校內計畫轉帳，較為便利繳款人。（總務長：繳費通知單繳費順序將出納組放

後面，校內計畫轉帳放在前面 OR 直接取消至出納組繳費字眼，以免學生還

是跑到出納組繳費） 

(2) 每筆一萬元限額零用金是否可調高？105/10/4 經請示財政部國庫署馮士容小

姐表示，零用金係零星支出，除了國防部非文職單位外，全國都一致，不能

調高，並列入內控控制重點。 

(七)、 保管組： 

(1) 本校與工業技術研究院換地一案，本校已完成土地使用計畫並於 105 年 09 月

09 日報部轉請行政院核定，9/30 高教司電話要求本校傳送校內歷次公聽會及

座談會、校務會議之會議紀錄，10/4 電洽教育部表示近日將轉呈行政院核定。 

(2) 南二期用地取得案，因先前現勘發現除了本校擬取得校地範圍緊鄰有其他墳

墓，鑑界將跨越他人墳墓，未來遷移開挖也將導致鄰墳損壞，產生糾紛，所

以該府擬簽陳建議將所有墳墓全部一併徵收，並先辦理查估，市府現正簽呈
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上級辦理中。（南一期用地取得將查估界址外擴二公尺，如墓主有意願配合遷

移者，請墓主提出申請並切結，經同意後以個案辦理。並請查估包商於此類

個案查估時另查估列冊。） 

(3) 月涵堂既有空間活化合作協議書已於 105.09.12 將本校修正意見提送遠航參

考、09.14 提送弘理律師事務所研議修改，經電洽弘理陳律師尚未完成。 

(4) 今年度財產盤點將於 10 月 11 日開始，請各位主管轉知同仁隨時留意並盤點

自己的財產狀況。 

(八)、 營繕組： 

(1) 梅姬颱風造成之公設損壞廠商陸續報價及施工中修繕中，路燈損壞統計已超

過 45 盞，部分路燈須等材料商提供，預計於 2 周內修復完成、停車棚估價單

已提送鈞長待政策決定是否復舊或拆除不做，復舊備料及施工約需 2 周時間。 

(2) 大禮堂消防改善工程已於 105.10.4 上網公告邀標，工期預定明年 3 月底前取

得消防核可函，惟設計及監造於 10/4 議價不成，請主辦在檢討後再擇期辦理

議價。 

(3) 動機化學館來信提防火門需要開口，造成廠商訂料後無法施工，此部分需要

變更設計解決、舊同位素館消防改善工程因原訂景觀委員會審查消防機台位

置，遇颱風改期改至今天中午，致工程進度受到影響。 

(4) 生物科技館南館臨時檢整工務所新建工程已於 105.9.20 開工，預定 105.10.12

完成（因颱風可能展期 2 天），另北館基礎座已通知廠商於 105.10.3 辦理開工，

目前遭遇有 2 棵欒樹邀請校園規畫室及建築師協商，昨天採工程圖面修正，

避開現地 2 棵欒樹，工期 40 天，預計 11 月 13 日完工。 

(5) 今日下午邁頂考核協調會議，邁頂資料已提送秘書處，將會需要製作部分簡

報看板。今日下午將討論會勘所需時間及動線。  

(6) 創新育成管路及自來水部分已請主辦追蹤並回報處理情形，目前等待瑞助回

應使用單位所提之缺失，如何改善及改善時間。 

(九)、 採購組： 

(1) 列管採購案件已請同仁通知業務單位儘快提出申請，目前總務處各單位已陸

續提出經費簽呈及採購案件。目前已送出經費簽呈者共有 11 件。事務組全校

浴廁清潔案之採購申請單已核可，現正進行遴選委員程序。另外計通中心告

知 106 年度合約將於 105 年度合約到期前 2 個月才會開始辦理。 

(2) 依上次處務會報總務長指示，有關環安衛承攬須知之作業程序，已會同環安

中心協議，原則上 10 萬元以上之購案（含財物及勞務）需將環安衛承攬須知

本文（共 8 頁）納入合約之一部份，而附表文件則由廠商用印並送申請單位

蓋章後，影印一份送環安中心備查，一份存放於採購資料中。 

(3) 經檢視本校工程、財物、勞務採購作業實施要點，因現行組織單位名稱調整

故條文內容亦需同步調整，將會計室正名為主計室，依據民國 105 年 08 月

01 日清秘字第 1059003993 號函有關校內章則因單位名稱或主管職稱變更，

未涉及變更實質內容者，簡化修訂程序規定辦理修訂。另外附表部分，原訂

小額採購採零用金支付之內容，因與目前實際執行程序不符，亦同時修正。
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將依函示規定程序另簽辦理。 

(4) 有關清華學院住宿書院採購案「變頻冷暖氣機四台（含計費電表讀卡機）及

全熱交換器一組」（案號：T-105104），得標廠商全洪有限公司因無正當理由

而不履行契約，已發文通知廠商解除契約並將刊登政府採購公報停權一年。 

(5) 有關業務委託民間辦理專案小組預定於 10 月 11 日召開，已彙整業務單位資

料，並據以提出會議討論。 

(十)、 駐警隊： 

(1) 有關市府交通處為改善園區聯外道路上下班交通壅塞，擬議早上 7 點-9 點調

撥寶山路「園區往市區方向之內車道」以疏導進入園區上班車流，因此園區

往市區方向欲左轉進入高翠路之車輛，必須先右轉進入本校南校門回轉出校

後再直行進入高翠路，勢必造成本校入校車輛收費管理上的困擾與交通的混

亂以及衍生本校師生入校的交通安全等問題。 

(2) 由市區往本校欲左轉入校之車輛由於實施調撥車道，必須先右轉進入高翠路

回轉後再直行入校，因上班時段由高翠路左右轉進入寶山路及直行本校的車

輛眾多，如此造成本校教職員工生上班上課的不便與困擾及交通安全等…問

題不容忽視。 

(3) 西門柵欄於 10 月 4 日早上 9 點-10 點啟用攔檢，當中有 17 輛同學機車進入會

館後方停車，2 輛受傷臨時通行證進入，1 輛違規穿越校園學生機車 BE9-692

（登記並勸導勿再違規騎進校園）。 

  
二、 環安中心報告 

(一)、 安全衛生組/建安消安組：  

(1) 實驗場所新進人員及外籍人員之一般安全衛生及危害通識教育訓練即日起開

放個別預約補訓。 

(2) 為落實本校職業安全衛生管理系統，分期進行實驗場所之危害鑑別及風險評

估，105 年年底前為第一期，安排化學品使用量最大之單位-化學系，於 9 月

30 日辦理第一場說明會， 10 月 14 日辦理第二場說明會，會後將會同專家擇

期現場訪視以確認自評之評估內容與實際作業情形是否須修正。 

(3) 調查 105 年實驗場所特別危害健康作業之人員資料。 

(4) 完成本年度優先管理化學品申報作業，共計 85 種化學品。 

(二)、 環境保護組： 

(1) 09.12 起協調安排新光產物保險股份有限公司執行各館舍配電盤紅外線檢測

作業。 

(2) 配合生物科技館南棟拆除案進度，09.26（鐵皮屋搭建）進行環境監測作業因

颱風延期辦理。 

(3) 09.26 新竹市環保局環境衛生管理科再次至校巡查資源回收狀況，除重申須落

實資源回收作業，環保署預計 10.19 進行考評作業： 

1. 校內推動資源回收資料提供與考核動線規劃 

2. 餐廳資源回收收集與集中區域管理 

3. 住宿組宿舍資源回收集中區域管理 
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4. 廚餘收集管理 

5. 垃圾車收運管理 

(4) 10.03 於宿管會進行垃圾減量與資源回收宣導。 

(5) 原依據行政院環境保護署 105 年 1 月 7 日環署綜字第 1040107207A 號核釋，

協調顧問公司辦理變更北校區一期建築物更新之環評審查結論內容（不再適

用）作業中，惟 105 年 7 月台北市政府不同意台大變更在案，惟新竹市政府

於 09.26 同意交大變更案，本校北校區案件後續將排入審查作業。 

(6) 09.29 行政院環境保護署辦理化學物質運作廠場運作安全管理聯合稽查輔導

作業，稽查主管機關包括環保局、消防局、事故專業技術中心等，查核書面

運作紀錄與化工館、工三館奈微所現場查核，所列缺失限期 10.10 前改善完

成。 

(7) 校園安全通報網於 09.12-10.03 共通報 7 件，已完成 1 件，未完成 6 件，將持

續追蹤進度。 
 
校園安全通報網未完成事件 
 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 

20160930002 
2016-09-30 

14:40:23 
水溝蓋破洞 化學館    處理中 

20160930001 
2016-09-30 

08:50:39 
校巴菸味 校巴    處理中 

20160929001 
2016-09-29 

10:39:56 
樹木傾倒 蒙民偉樓正門左側   處理中 

20160926002 
2016-09-26 

19:40:10 
出現貌似是蛇的生物 通往女宿的木橋    處理中 

20160926001 
2016-09-26 

10:26:18 
工三館外積水許久未消

工三館外腳踏車停

放處    
處理中 

20160921001 
2016-09-21 

13:09:06 
刺鼻的溶劑味 

光復高中游泳池旁

到圖書館的人行道   
處理中 

 
校園安全通報網已完成事件 
 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 

20160920001 
2016-09-20 

10:20:22 
黑暗走廊 文靜雅齋宿舍區    已完成 

 
三、 散會（中午 12:20） 


