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總務處 102 學年度第 16 次處務會報 
 
時間：103 年 03 月 07 日（星期五） 中午 11：00 
地點：第三會議室 
主席：張祥光總務長                      紀錄：許安邦 
出席人員： 林宜敏副總務長、楊美娟秘書、張寶束組長、王淑惠組長、陳建彰組長、黃

小秋組長、陳宜靖組長、鍾立身隊長、劉興淦組長、黃國柱副主任、邱志昇

組長 

 
一、 各單位報告 

(一)、 總務長： 
(1) 總務處處務會報預定於週五 10:30 開始，每 2 週召開 1 次。 
(2) 行政大樓空間整建，校長室要保留，會影響到會議室不夠，故 2 會、議價室、

事務組、哺乳室皆不動工；2-6 室撥給環安中心使用，請劉組長督促敬偉後續

進度。 
(3) 校內建物外名稱看板照明改善，優先考量提供 LED 照明，可與省電方案一併

考量。 
(4) 加強標示生活區指示路標，請事務組與校規室溝通。 
(5) 垃圾不落地之實施，希望可以在今年 8/1 開始，原本之規劃，學生宿舍屬第二

階段，也是可以努力一起實施，東西院採社區他管理，都可以同時進行，所以

環安中心可以開始草擬社區化管理方案，在 5 月初校務會報、行政會議前開出

來。北廢的垃圾子車立即撤掉、男單的垃圾子車可先做位置調整及改善、化工

館旁垃圾子車先減少一半。 
(6) 校長會召開節能專案會議，實務上由環安中心推動，資訊及執行由營繕組辦

理。之前的資料還不夠細緻，要精細到各館舍如何推動，可分為 3 個區塊來談： 
i. 使用與管理：包括現況說明、省電使用小妙方、是否中央控制等等，要

具體細列。 
ii. 照明與冷氣：包含設備的汰換，要細列到有多少燈具、T8、T5、待更

新各有多少、預期成效等。 
iii. 行政管理：用電公式檢討、獎勵辦法要改變。2 週內將結果與計劃出爐，

再與台達電聯絡談一下，是否能協助改善計劃，之後再送校方討論。 
(7) 原科中心建議荷塘加打水車，請環安中心與該單位討論一下 
(8) 物理館林教授的標案，涉及第一次開標與第二次開標的認定問題，我尊重營

繕組的認定，但大家要秉持服務精神，提供更好的服務。 
(9) 每年 7 月與交大交 10 貴賓停車證。 

 
(二)、 事務組： 

(1) 有關事務組辦公室維持現況不更動，由於事務組辦公室分成 2 小間，空間利用

不甚理想，建請營繕組評估拆除隔間牆的可行性，並列入室內裝修修改案。 
(2) 舊體育館橡膠樹砍除案預計 3/7 工程公告結束，預計 3/10(一)晚上舉辦公聽會。 
 

(三)、 文書組： 
(1) 電子公文線上簽核系統： 

i. 有關主管反應系統簽文速度的問題，於 3 月 3 日會同計通中心及帝緯承

商實地瞭解，學校頻寬是 100Mbs,速度介於 97-85Mbs 之間，已接近最
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大值，初步判斷：排除公文核參資料檔案大小及公文封裝因素外，應該

與個人環境設定、尤其是防毒軟體較相關，並在 3/5 下午再度前往校長

室作環境設定，承商表示盡力改進。 
ii. 列入 103 年度的工作計畫之公文績效圖表建置，目前積極與統計所江永

進教授合作，希望透過他們的統計實習課程，協助分析，本案並由陳鳳

如、侯駿廉與翁雨晨負責進行，如可行，不但能讓理論於實務結合，更

可省下 75 萬元設計費。 
(2) 有關本組郭先生遺缺，原設想在撙節經費下，調撥事務組黃俊益先生擔任，惟

其因個人因素，請求歸建事務組，本案前（去年 11 月）已簽准以約僱管理員

補實，目前徵聘作業已上簽中。 
 

(四)、 出納組： 
(1) 本組因人事室未能即時於同仁簽請退休、留職停薪或離職奉核准後，即刻通知

出納組辦理停薪作業，導致須事後請同仁辦理薪資繳回。為避免薪資無法收

回，造成學校損失及同仁繳回薪資困擾，曾與人事室代理主任反應過，惟問題

依舊存在，這幾天就有收回困擾，已與新任陳主任報告此狀況，希望未來能有

改善。 
 

(五)、 保管組： 
(1) 本（103）年 3 月 24 日起至 4 月 25 日止，實施本校 103 年度財物初盤工作，

請各位主管督促所屬依規辦理，凡未依規定完成初盤，將全面列為本年度財物

複盤之對象。 
(2) 據秘書通報本年度學校資本門仍多於經常門，很多修繕經費必須以資本門支

應，因財產入帳必須符合主計處有關財產及大修之規定，各業務單位如已知經

費必須以資本門支應，則各該案件於簽案中避免僅陳述修繕或維修或美化環境

等字眼，並應述明各該案件對於該建物或財產有實質助益，以利能配合學校政

策處理後續財產入帳。 
 

(六)、 營繕組： 
(1) 目前市政府光復路人行道正在施工，而中華電信之手孔位於校門口二側之人行

步道邊，為滿足本校之需求與避免步道完工後仍要再封路開挖，中華電信建議

本校能先行同意該公司先行引接管路校界內，經與保管組確認校界及與校規

室、計中討論日後銜接位置，相關事宜，已電話與 E-MAIL 回報及通知中華電

信配合施工。 
(2) 3 月 6 日與縣府工務處長開會，得知縣府需土，故已協調土石方交換事宜，今

日縣府已派員進行取土樣事宜，希望在互惠之情況下土石方交換，後續待召開

會議。 
(3) 有關徐遐生前校長試驗室所需電力部份，已請該團隊之電力技師研議可行之方

案，再與本組討論，惟初步所提方案所需經費約 250 萬元。已另請建築師就不

送台電及維持一般使用之水準，再行評估所需費用。另為利試驗室之設置，（3

月 10 日徐校長之祕書邀請去參訪該試驗室，故會會同前往了解。 
(4) 有關已執行二年與交大交換停車證 10 張事宜，後續每年將持續基於互惠及緊

急應變之需求，持續交換。 

 
(七)、 採購組： 
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(1) 上週一（2月 24 日）下午標售二筆保管組的財產報廢品（分別為精密射出成

型機及五軸加工機、放電加工機二部、餘熱回收渦輪、渦輪發電機、臥式 CNC

洗床），底價各為 5萬元，最後決標價總計為 386,900 元，未來如有其他報廢

品需辦理拍賣，採購組將繼續協助。 
(2) 事務組提出資電館電梯因火災受損維修之勞務採購案，預算約 114 萬元，原本

排訂昨日（3月 6日）要辦理議價，但截至目前為止採購程序尚未完成無法辦

理議價，煩請追蹤目前進度，必要時專人跑一下。 
 

(八)、 駐警隊： 
(1) 本隊隊員增額案，中央機關超額人員移撥甄選作業無人送件，擬改採另一方式

『非編列預算員額』辦理增額。 
(2) 動機系林昭安主任夫人車禍案件，該案已送區公所調解委員會，希望雙方在合

理條件內私下和解，埔頂派出所及本隊均不能介入，如和解不成雙方將至埔頂

派出所做筆錄移送交通法庭處理。 
(3) 綠色低碳能源教學研究大樓施工單位 7 輛砂石車停放路旁等候裝載影響校園

交通，本隊同仁立即前往疏導至舊南門路旁停放。 
 

環安中心報告 

一、安全衛生組 

(一)、辦理 103 年實驗場所安全衛生委外巡查採購案，並配合各單位時間安排行程。 

(二)、為因應主管機關於 104 年起實施建築物公共安全檢查申報改以電子申報作業

方式進行，訂於 03.19(三)及 27 (四)假本校學資大樓 3樓 354 室遠距教室辦

理建築物公共安全檢查及室內裝修管理辦法說明會。 

(三)、為提升實驗場所應變能力，辦理 100 磅滅火器需求調查，需求單位包括化學

系、化工系、材料系、醫環系、奈材中心、動機系、醫工所、物理系等 8個

單位，總數 46 支，預估需經費 837,200 元。 

(四)、辦理館舍標示看板照明改善評估案，詳附件一。 

(五)、完成「政府機關及學校四省(省電、水、油、紙)專案計畫」101 年度執行成效

檢討說明及教育部調查相關事項回覆，詳附件二。 

 

二、環境保護組 

(一)、環保署於 02.26 邀請教育部等單位召開清華大學不使用鋼瓶處理研商會，會

中決議請本校積極辦理清理作業，請教育部研議統籌調查全國大專院校情況。 

(二)、校外居民通報環保局昆明湖下游溪流有大量吳郭魚擱淺死亡，環保局於 03.03

至校察看，限本校於 03.07 前清除死亡魚隻；此案件疑似施工因素造成，已

通報營繕組聯絡廠商積極清理，倘未於期限清除完畢，本校將被處 6萬元罰

款。 

(三)、化學/化工實驗室廢水收集中繼站管路因汽車違停撞損，已於 02.24 修復完畢；

由於其位置靠近垃圾子車收集站，建請統一規劃，以維環境整潔。 

(四)、完成 103 年度有害事業廢棄物清除處理招標案，有機廢溶劑 31.8 元/公斤，

無機廢溶劑 45.5 元/公斤，固體廢棄物 48 元/公斤。 
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(五)、辦理本校事業廢棄物清理計畫書異動修改，及毒化物運作核可變更。 

(六)、校園安全通報網 02.21～03.06 共通報 6件，已完成 5件，未完成 1件，另有

5件舊案持續辦理中。 

 

 

校園安全通報網未完成事件 

 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 進度更新時間

20140221001  
2014-02-21 

11:08:15   

清大楓林小徑楓樹有

生病或瀕臨死亡的情

形 

楓林小徑  處理中 
2014-02-27 

13:52:03  

20140220001  
2014-02-20 

00:00:53   
校園內道路燈光故

障，環境漆黑危及交通

楓林小徑、宿

舍區(碩齋至

實齋前馬

路)   

專案處理

中 

2014-03-04 

09:17:36  

20131218001  
2013-12-18 

23:11:41   學齋排水溝 
學齋前水

溝   處理中 
2013-12-19 

11:01:52  

20131211001  
2013-12-11 

15:00:50   校園老鼠猖獗的問題

垃圾場、材料

館、綜合三

館、...  
處理中 

2014-01-13 

15:08:49  

20130820014  
2013-08-20 

10:39:38   
水溝蓋鋼筋裸露（補

登） 

戶外籃球

場   
專案處理

中 

2013-09-11 

16:25:59  

20130820013  
2013-08-20 

10:36:38   道路視線不明（補登）

學齋後面(近

交大)通往南

門停車場的

道路   

處理中 
2014-03-04 

14:17:04  

 

校園安全通報網已完成事件 

 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 己完成時間

20140304001 

2014-03-04 

21:17:26   危險停車 
機車塔四

樓   已完成 
2014-03-05 

14:06:14  

20140303002 

2014-03-03 

16:34:40   
校園大門口施工路面

危險 

清華大學校

門口(光復

路)   
已完成 

2014-03-05 

09:19:36  

20140303001 2014-03-03 行政大樓旁無障礙坡 圖書館-行政 已完成 2014-03-05 
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15:26:17   道到底是給無障礙走

還是腳踏車道 

大樓-湖邊旁

無障礙坡

道   

09:19:54  

20140227001 

2014-02-27 

00:16:44   昆明湖畔地面燈不亮
昆明湖畔近

綜二   已完成 
2014-03-03 

08:49:06  

20140224001 

2014-02-24 

07:23:53   
成功湖優養化大量魚

死 
成功湖   已完成 

2014-03-03 

08:49:34  

 

三、 散會 


