
1 

 

總務處 105 學年度第 7 次處務會報 
 
時間：106 年 3 月 1 日（星期三）上午 10：00 
地點：行政大樓二樓議價室 
主席：呂平江總務長                      記錄：吳宇穎 
出席人員：饒達仁副總務長、葛雅珍秘書（請假）、王淑惠組長、楊美娟組長、楊珮欣

專員、陳宜靖組長、余惠卿組長、馬明紀組長、江盛忠隊長、黃國柱副主任、

吳瑞祥組長（塗佳霖代） 

 
一、 各單位報告 

(一)、 總務長： 

(1) 請營繕組提供舊育成中心之樓地板面積等資料。 

(2) 請事務組確認育成中心本身是否有付電費，除廠商外，有關育成之辦公室及

大樓公共用電之費用如何分配支付，請再了解或與育成中心討論。 

(3) 請環安針對育成及綠能之相關用電製作簡報並向校長報告。 

(4) 請環安提供住宿區用水量資料及相關建議給住宿組，讓住宿組及住宿生自行

討論並執行節約作法。 

(5) 請環安再了解體育室針對體育場館用電管理之規劃。 

(6) 有關加設階梯扶手乙案，請營繕組先行辦理籃球場與棒球場往材料館處，另

針對籃球場與棒球場間之籃球場側加設扶手詢價。 

(7) 請營繕組先行整理明日清華實驗室驗收協調會議資料給我。 

(8) 有關高壓維護開口契約是否自明年起兩校區合併乙事，請營繕組了解廠商之

意願及兩校區合併辦理之益處。 

(9) 有關弈園停車場、舊南門、研 2 或研 3 之未來規劃，請安排我與營繕組、駐

警隊會勘。 

(10) 請營繕組評估保管組貨櫃屋現址搭建機電中心之可行性與費用，其餘空地

則規劃為停車空間。 

(11) 請駐警隊針對立體停車場先作開口，並先行公告拖吊相關事宜，惟於執行

拖吊之前請再考量是否有其他可行方式；另請研擬於立體停車場入口適當處

設置管制點。 

(12) 請駐警隊將小吃部門口右側車架固定。 

(13) 有關大門口道路路緣修整乙事，請駐警隊了解景觀委員會開會時間並提案。 

(14) 針對材料系建議第一次匯款免附存摺影本乙事，請出納組建議材料系提案

至校務會報討論。 

(二)、 事務組： 

(1) 大禮堂舞台地板白蟻蛀蝕及潮濕導致隆起損壞，必須趕在 4 月初校慶活動使

用場地前完成，已經請營繕組消防改善工程承作廠商，讓本組先進行地板修

補工作（約 9 萬多元）。 

(2) 106 年度消防檢修申報工作，廠商預計 3/6 完成全校共 85 棟檢修工作。南大

校區部份則由南大校區營繕組負責辦理。 
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(3) 106 年消防設備維護開口合約廠商共 2 家，採劃分維護區域方式執行。本組

於 105 年開始積極宣導<24 小時緊急誤報處理費用>，自 106 年起由各館舍自

行支付，許多館舍已經在去年逐步汰換更新易發生誤報設備（例如探測器），

106 年大幅減少誤報緊急處理次數。 

(4) 由於外工班休息室將於 106 年 6 月拆除，本組赴清華實驗室地下室防空避難

空間勘查，該空間必須增設空調排風設備等問題，擬再尋覓校內合適場地。 

(三)、 文書組： 

(1) 有關新竹教育大學檔案轉檔事宜，由於南大校區之前所提供的規格數量有

誤，致招標規格書需重擬，已再次請南大校區提供正確數據及檔案，以便辦

理後續招標事宜。 

(四)、 出納組： 

(1) 配合財政部推動綜合所得稅扣除額單據電子化作業，105 年度本校受贈之個

人現金捐贈資料已於 106 年 2 月 18 日網路申報完成，申報資料以捐贈人提供

正確身份證統一編號者，共計 1547 人，金額 123,862,267 元。（其中包含南大

校區 105 年 11.12 月捐贈人數 70 人 1,035,700 元） 

(2) 出納組預訂 106/4/5 進行三年業務輪調，請示核派監交人員，簽呈主秘昨日已

核定後，煩請總務長代表。 

(3) 材料系馮琬靜秘書來電表示，材料系務會議有老師提案：本校匯給校外人士，

第一次須提供匯款同意書及存摺影本，建議校方逕依匯款同意書所書寫的匯

款資料建檔，不附存摺影本。（總務長：有關出席、審查、演講等費用，生科

系、動機系、工科系原則皆當場給付現金給受款人，本案建議材料系提到校

務會報供各系主管共同討論） 

(4) 上週五南大校區解約又定存 1 億多元，但本日 106/3/1 中午校務基金管理委員

會又要討論部分南大校區資金供永續基金運作等問題，是否請南大暫停定存

相關作業，待會議決議後再進行。（總務長：馬上通知南大暫停定存相關作業，

待會議決議再進行。） 

(五)、 保管組： 

(1) 月涵堂興建營運移轉案已於 2 月 22 日召開初審會議，審查結果已於 3 月 1 日

發文通知力麗酒店，會議紀錄亦發出送給委員參考。 

(2) 宜蘭校地移撥案已收到宜大請求土地撥用函文，本組將依 2 月 9 日國產署會

議之決議發函同意土地撥用。 

(3) 3 月 2 日上午 10 時 30 分為本組組長退休茶會，請大家撥空參與。 

(六)、 營繕組： 

(1) 有關交辦階梯設置扶手，經巡查後，其中化工館前之階梯，會有使用單位拍

畢業照問題外，目前計有 12 處，已請廠商提告報價單，其費用超過 10 萬以

上，併案辦理或採重要處設置，再與鈞長討論。 

(2) 北校門路燈改善提報校友捐贈，原則仍依計畫辦理上網公告不等待校友捐贈

確定再行辦理與否。 

(3) 清華實驗室安排明日 3/2 下午招開驗收協調會議，排除上週五驗收工項將於

本月開始進行初驗程序，屆時預估組內投入 4~5 名人力，預估初驗程序將進
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行 25~30 天左右方可完成，辦理現況點收。 

(4) 2+12 工程已近完成，為剩餘土方約 3,000 立方，查屬 4 小段含變更設計當初

原案出土全未外運，造成約 3,000 立方堆置，會後與鈞長討論後續處理情形，

再行簽辦。 

(5) 2017.2.23 有檢舉人檢舉函至教育部：指陳本校行政大樓違反室內裝修規定及

校園多棟違章，目前已先擬出稿後再行簽辦陳核，如各組涉及改裝為符合室

裝規定，請盡速取得合法規定，未取得執照建物目前辦理補證中，將會依規

回覆教育部。 

(6) 2 月分與南大校區營繕組辦理業務協調，其中有關 107 年開口契約是否併案

或是依現況辦理，原則邀併案辦理發包，但涉及須提前辦理招標作業程序與

經費編列討論。 

(7) 有關奕園機車退出改為汽車停車場案，將安排隊長與鈞長時間會勘後，請設

計單位協助評估費用提送駐警隊-交通委員會及景觀委員會。 

(七)、 採購組： 

(1) 有關採購組遴選新聘行政助理案，感謝副總及淑惠組長的協助，校內遴選程

序已於 106 年 02 月 07 日面試複審後並簽奉同意由主計室陳玉珍助理管理師

擔任，主計室已同意過調並已協調過調日期為 106 年 04 月 01 日。 

(2) 教育部 106.02.10 來函要求各校辦理勞務採購，須採用公共工程委員會訂定之

「勞務採購契約範本」。且 106 年教育部採購稽核小組將加強各校之清潔外包

採購案件稽核作業，請事務組在履約管理時要求廠商確實履行契約，並檢視

廠商是否符合勞動法令規定，落實勞工權益保障。 

(3) 採購組已請系統廠商於請購系統端提示各單位自行辦理小額採購時注意不得

向拒絕往來廠商購買，並於網頁上有供各單位查詢"拒絕往來廠商查詢"之資

訊。 

(八)、 駐警隊： 

(1) 2/2 研究生考試印刷試題人員入闈，本隊配合闈場派員執勤於 2/9 下午 4 點 20

分領完考卷，圓滿結束闈場勤務。 

(2) 2/8、9、12 本校研究生及台聯大考試，其間交通狀況及停車秩序良好，唯考

試結束時造成北門壅塞，經本隊派員出校疏導 20 分鐘將壅塞車輛順利排除。 

(3) 2/18 中午 11 點梅竹賽機車遊街活動，在往東門路肩集合 11 點 40 分出發，本

隊派員維持停車秩序保持道路暢通勤務圓滿。 

(4) 有關這次配合物理館新鋪設路面畫線，請廠商同時施工新南門出口繳費處新

鋪設路面畫線、莊敬樓入口車道二側紅線、往學人宿舍通道二側紅線、化學

館圓環旁公車格及小吃部前道路紅線等畫線已經完成，經廠商口頭報價費用

是一萬出頭。 

  
二、 環安中心報告 

(一)、 安全衛生組/建安消安組：  

(1) 01.23 完成 106 年職業醫學專科醫師臨校服務採購，02.04、02.16 分別與職醫、

職護討論本校教職員工母性健康保護計畫細項執行流程及重複性工作危害預
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防計畫之修定。 

(2) 106 年實驗場所委託校外專家巡查進行採購中，南大校區應科系及藝設系優

先納入本次之巡查重點。 

(3) 完成「106 年建築物防火避難設施與設備安全檢查簽證申報案」採購，3 月底

前向地方主管機關完成台北麗水街、金城一路宿舍、學人宿舍之檢查簽證申

報。 

(4) 106 年實驗場所作業環境委外監測，預定於 3 月底實施，場所相關資料收集

中。 

(5) 02.15 召開 106 年第 1 次環安委員會，除報告環安衛工作執行狀況外，另針對

本校母性保護計畫及委員會組織等案進行提案討論。 

(二)、 環境保護組： 

(1) 105 年 1~12 月份總用電量（教學研究單位 32,323,279 度+行政單位及其他生

活設施 23,749,481 度=56,072,760 度）較 104 年同期總量（教學研究單位

33,571,043 度+行政單位及其他生活設施 25,416,332=58,987,375 度）下降

4.94%。 

(2) 01.12 會同體育室現勘與討論場館節能管理現況，持續加強節能管理。 

(3) 02.13 書函通知各單位，因近期降雨情形不如預期，各地區水庫蓄水逐漸下

降，請各單位加強執行節水措施，共同確實節約用水。 

(4) 02.13 辦理資源回收宣導說明會，請各單位落實館舍內資源回收管理，以避免

環保機關稽查受罰。 

(5) 02.17 書函通知全校各單位加強環境整理，落實校園之病媒蚊孳生源清除，並

加強教職員工生之登革熱衛教宣導。 

(6) 02.21 辦理 106 預計推動節電事項及宣導調查會議，邀集各單位節能管理員說

明年度節能推動事項。 

(7) 校園安全通報網於 01.09-02.22 共通報 5 件，已完成 1 件，未完成 4 件，將持

續追蹤進度。 

 
校園安全通報網未完成事件 
 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 

20170216001 
2017-02-16 

14:11:21 

南校區創新育成中心後

方機車停車位路燈不會

亮 

南校區創新育成中

心後方機車位    
處理中 

20170215001 
2017-02-15 

09:54:38 
化學館旁馬路漏水 

化學館與大草坪旁

馬路 
處理中 

20170214002 
2017-02-14 

16:28:36 

清大校園道路草叢傍晚

竟傳出陣陣誦經聲 

荷塘路口及同位素

館路牌之對側道路

草叢    

處理中 

20170214001 2017-02-14 水木生活中心二樓水木 水木生活中心    處理中 
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14:30:03 展演中心旁通道堆置雜

物 

 
校園安全通報網已完成事件 
 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 

20170206001 
2017-02-06 

22:38:29 

風雲三樓也果蔬食食品

安全衛生疏漏 

國立清華大學風

雲樓三樓    
已完成 

 
三、 散會（中午 12:10） 


