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總務處 102 學年度第 02 次處務會報會議紀錄 
 
時間：102 年 08 月 12 日（星期一） 中午 12：00 
地點：採購組議價室 
主席：李敏總務長                         記錄：王淑惠 
出席人員：黃國柱副主任、林宜敏副總、張寶束組長、季嘉明組長、陳建彰組長、黃小秋組長、

鄭瓊玲組長、劉興淦組長、鍾立身隊長、邱志昇組長 

 
一、 各組報告 

1. 處本部： 
(1) 玉山銀行薪資轉帳日期必須要明確，且須讓大家知道，避免有人將原薪資帳戶結清，而

玉山銀行尚無法辦理薪轉，造成薪資無法入帳的情形。 

(2) 南廢旁空地是否可設鐵皮屋，以存放化學實驗廢棄空瓶，請環安中心了解相關環評法規

後，再議。 

(3) 醫環系及科管院所提節能精實報告，請環安中心將其相關措施予以分類並列表，並請評

估可否適用其他系所。未來各館舍或系所必須要有節能的負責人，請將節能措施至校務

會報提案討論，通過後，再至行政會議上以簡報方式做宣導。 

(4) 昆明湖與成功湖請營繕組安排時間開會，並邀請校規室李主任及曾晴賢老師與會。 

(5) 原科中心配合綠能大樓工程期程，近日將遷入舊圖，冷氣問題請於開會時與黃建築師討

論解決，並請秉持撙節支出原則，避免不必要浪費。 

(6) 月涵堂請營繕組儘速安排時間開會，保管組共同與會。 

(7) 立體停車場晚上要有足夠照明，是否用 LED 燈，請環安中心協助評估；另指標用螢光，

較明顯。 

(8) 風雲樓外牆投射燈，請營繕組評估費用，相關費用由本處場收支應。 

(9) 超速者請以電子郵件告知超速，並請將郵件存檔。 

(10) 南二期校區取得，請列出無償撥用本校實質出資額及有償撥用二者價金的差額。 

(11) 一招 A棟整修尚未發包，蘇格貓底仍留原址未搬至風四，請事務組發更正通知，避免有

人誤跑。 

(12) 校內相關告示牌顏色、樣式不一，有礙景觀，請研議予以統一。 

(13) 本校已成立狂犬病防疫專案小組，請事務組於網頁中設置防疫專區，將相關訊息分類置

入。 

(14) 新生訓練前，請事務組務必將三角鐘周圍環境整理乾淨並美化，所有狗要加以管制。 

(15) 西院停車場旁鳳凰木，樹枝過於低垂，影響安全，請事務組予以修剪。 

2. 採購組： 
(1) 科研採購 100 萬元以下之小額採購案 5～7月 3個月時間共計 29 件，各月件數分別為 5

月 11 件、6月 8件、7月 10 件。 

(2) 上週四總務長交辦協助處理原科中心設備與勞務採購案，已於當日下班前先回信說明採

購案如何提出較為適合及有效率，並已於 8月 9日下午二時與許博士及 2位承辦人當面

溝通說明，基本上都建議走 100 萬元以下之評選方式。 

3. 文書組： 
(1) 本組吳菁霞行政助理榮獲國家檔案局第 11 屆「機關績優檔案管理人員金質獎」，該獎項

為檔案管理人員最大的榮譽與肯定，也是本校繼 97 年獲得機關「金檔獎」後，再度以優

質檔管成效獲得殊榮。 

(2) 本組新聘約僱管理員徐君芃小姐，已於今日（102.08.12）報到。 

4. 出納組： 
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(1) 兆豐國際商業銀行新竹分行自 102 年 8 月 1 日起，提供本校教職員工多項優惠措施如下

：(i)本校教職員工（含已退休及未來退休人員）活期儲蓄存款在新台幣 100 萬元限額內

，年利率由 0.33％提高至 0.66%。非活期儲蓄存款帳戶者（帳號第 4、5碼非 13 或 10

者），需至兆豐銀行於本校之收付處辦理開戶，並攜帶服務證登記以享有此優惠。(ii)ATM

跨行提款及轉帳免收手續費由每月各 10 次提高至各 99 次。(iii)本校國庫存款 403 專戶

年利率由目前 0.33％提高至 0.55％。已以校內公文、校務訊息系統及出納組網頁公告周

知。 

5. 保管組： 
(1) 南二期用地取得一案，本組已簽陳核示測量查估經費來源（合葬情形普遍，且有圖籍請

領製作相關雜支，建議加計約一成編列 368 萬元整）；8/9 電洽新竹市民政處討論有關合

約事宜，該處承辦科長表示，該府針對是否興建納骨堂簽出三方案（1.殯葬所簽陳提案

2.本校不興建提案及 3折衷興建但各自分攤比例），市長核示採取甲案，並將於 8/9 發函

（先 E=MAIM）本校，內容略以：本府原則同意本市市有地無償撥用予貴 校作為擴校使

用，但為避免全體市民後續使用本市殯葬設施之權益受損，建請貴 校回饋本市興建一座

新納骨堂、另後續規費收入及工程結餘款並續為納骨堂、週邊道路等維護及管理費之用

。胡科長建議由校方高層與市長拜會先確認興建政策，再談合約細節比較適當〈他身為

業務單位，在政策確認後絕對會高效率配合〉 

(2) 本組去電大眾電信告知第三季使用費繳納事宜，該公司表示將行文本校，目前公司繳不

出錢希望校方同意延到明年三月，並請校方同意他先將校內所有 PHS 基地台電源拔掉，

表示拔掉期間未租用，俟有經費時再復電起租付租金，本案如何處理，提請總務長指示

。(簽請計中表示意見) 

6. 事務組： 
(1) 校園公車，上網招標，預計第一次 8月 29 日開標。 

(2) 有關 BBS 及媒體報導有關清大統一超商涼麵事件，感謝月霞以非常快速處理效率，聯繫

上老闆，並在 8月 9日回報最新處理資訊。本案已通知超商，提出書面報告，以利後續

追蹤及備查結案。 

(3) 依據教育部製定的各級學校犬貓管理注意事項中，學校若決定開放，應訂定校外犬、貓

進入校區須配戴狂犬病預防注射頸牌、狗鍊、頸圈及不可放任校外犬、貓遊蕩等之注意

事項。針對此部份，謝謝副總設計也確認立牌之文字內容，已作了兩個立牌，今天下午

就可放置於南北校門口，北門請示總務長後，要放在大草坪入口處。  

(4) 整合運用校內資源，宣導正確防疫措施，並因應疫情緊急採取應變措施，防範狂犬病疫

情影響校園。總務處因應國內狂犬病疫情成立專案小組，訂 8月 12 日 16:00 召開。教育

部定訂「各級學校犬貓管理注意事項」，教育部也訂「教育部就有關各級學校(含幼兒園)

因應狂犬病疫情之相關因應措施ㄧ覽表」及「教育部就有關各級學校(含幼兒園)因應狂

犬病疫情應變處理作業流程」等相關資料，將與開會時提供與會人員研討。 

(5) 教育部為提升教職員工生對狂犬病疫情之防範認知，請辦理相關衛教宣導事項。依函示

內容，要求各校於大門口跑馬文字宣傳預防狂犬病之衛教宣傳，本組今天已申請校門電

子看板使用，明天開始狂犬病宣導公告於大門跑馬燈宣傳。 

(6) 本校西院宿舍之警衛崗亭後方停車場垃圾桶旁樟樹枯死，8月 7日現場實勘疑似「白蟻

」病害樟樹枯死。8月 9日由前衛植保有限公司專業與實地檢測，證實由「靈芝根基腐

病」為主要病因，預計 8月 14 日施工。 

7. 營繕組： 
(1) 光復中學與本校工三館間之排水大排，有關河道與擋土牆沖刷掏空事宜，業已通知光復

中學總務單位，後續將召開二校會議研議處理方式。 

(2) 小吃部機電中心招標案，今日截標，可能會流標。 

(3) 本組水電技士外補案，目前正進行第四次外補作業。 
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(4) 本周市政府將派員進行學儒齋水土保持完工後之狀況檢查，相關事宜業已連絡水保作業

之技師先行檢點，初步看來尚無特殊問題，惟可能要將池內之樹枝清除與避免有物品阻

礙水流。 

8. 駐警隊： 
(1) 研發大樓前拆除腳踏車置物架 25 座，已依總務長指示裝置在機車立體停車塔後方路邊。 

(2) 配合機車立體停車塔出口施工 ，設立警告標示不可逆向出校並派員疏導交通，增設出口

變更標示。 

(3) 102.04.16 內政部台內警字第 1020871451 號令發布修正駐衛警察服式及標識規定，本隊

依指示配合辦理修正。 

二、環安中心  
1. 安全衛生組 
(1) 8 月 20、21 日辦理空壓機之空氣儲存桶安檢，檢查內容含洩壓閥，桶身厚度測量，並由

技師提供每座空氣儲存桶最大承受壓力。 

(2) Hood 視窗加貼防爆膜，目前採購作業中。 

2. 環境保護組 
(1) 校園安全通報網於 8月 5日～12 日共通報 0件，10 件舊案持續辦理中。 

(2) 目前全校實驗室使用完畢之廢空瓶經清洗後統一暫存於南校區廢水廠，再由廠商回收；

惟南廢空間有限，且空瓶與廢污水操作機器混雜，相互影響，擬於南廢周圍空地暫時貯

存。 

(3) 近期成功湖檢測優養化指數 68.5，較前幾期下降；配合儒齋滯洪池管線工程，8月 12

日將增加水質採樣分析。 

三、臨時動議 
(一)鮑永興調整職務案。 
說明：鮑永興對於所負責業務，諸多不適任且有多次欺騙長官紀錄，擬予調整職務。 
決議：9 月 1 日轉調營繕組，工作由營繕組長分派，若表現仍不佳，依規定辦理資遣。 
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校園湖泊 CTSI 指標 

採樣日期 成功湖 昆明湖 相思湖 

1010406 88.9 79 未檢測 

1010424 100.7 72.7 未檢測 

1010619 76.9 74.4 未檢測 

1010912 69.3 74.4 74.5 

1011207 66.8 66 73.8 

1020130 70.57 54.07 77.28 

1020312 80.44 85.23 76.85 

1020620 68.47 74.84 72.05 

平均 77.76 72.58 74.896 
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校園安全通報網處理中事件 

序號 通報時間 通報事件 地點 狀態 受理時間 點擊數 

2013  

0718002 

2013-07-18  

21:44  

台積館與人社院之間的工程進行中，將原地所有樹

木都砍 

台積館北側工地 處理中  
2013-07-19  

09:40  
39 

2013  

0713002 

2013-07-13  

14:58  
宿舍交通要道樹跟電線杆都倒了   宿舍區附近 處理中  

2013-07-15  

09:00  
40 

2013  

0706001 

2013-07-06  

00:15  
學儒齋房間小陽台安全建議回覆 儒齋宿舍房間小陽台 處理中  

2013-07-08  

09:18  
42 

2013  

0611004 

2013-06-11  

20:12  
請問校方到底要怎麼處理腳踏車亂竄的問題? 我講過了 處理中  

2013-06-13  

11:23  
111 

2013  

0605001 

2013-06-05  

14:07  

校方可以針對腳踏車與機車任意停車制定清楚的規

範嗎? 

交通安全委員會 處理中  
2013-06-05  

15:34  
89 

2013  

0531001 

2013-05-31  

15:36  
校友體育館三樓舞蹈教室漏水 校友體育館三樓舞蹈教室 處理中  

2013-06-06  

14:39  
71 

2013  

0529001 

2013-05-29  

10:16  
水溝蓋鋼筋裸露 戶外籃球場 處理中  

2013-05-29  

10:33  
70 

2013  

0228001 

2013-02-28  

01:08  
道路視線不明 

學齋後面(近交大)通往南門停

車場的道路 
處理中  

2013-03-12  

09:23  
188 

2013  

0109003 

2013-01-09  

20:31  
車輛入校收費及違規處理要點未盡完善 車輛入校收費及違規處理要點 處理中  

2013-01-10  

09:33  
222 

2012  

1003001 

2012-10-03  

14:03  
腳踏車騎太快     

0.  


