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總務處 105 學年度第 10 次處務會報 
 
時間：106 年 5 月 24 日（星期三）中午 12：00 
地點：旺宏館三樓第四間研討室 
主席：呂平江總務長                      記錄：吳宇穎 
出席人員：饒達仁副總務長、張俊ㄧ副總務長、葛雅珍秘書、王淑惠組長、楊美娟組長

（許雪琴代）、陳琴惠組長、陳宜靖組長、余惠卿組長、馬明紀組長、江盛

忠隊長、陳興泉組長、賴玟燕組長、鄒惠玲組長、黃國柱副主任（請假）、

吳瑞祥組長 

 
一、 各單位報告 

(一)、 總務長： 

(1) 處會列管機車違規入校檢討乙案解除列管。 

(2) 處會列管工科新館 7 樓配電乙案請營繕組技正確認工科系評估結果沒問題

後，即可解除列管。 

(3) 處會列管人社院 AB 區廁所改善乙案請營繕組招標完成後，即可解除列管。 

(4) 請駐警隊於進入校友體育館道路設置ㄇ型檔，避免機車進入，且持傷證之機

車不得載人、不得停放於體育場館周邊；另請駐警隊不得發放比賽裁判校內

機車通行證。 

(5) 請營繕組要求清華實驗室廠商儘快處理路燈及機車道，完成後立即開放。 

(6) 有關南門區域機車停放問題，請駐警隊先針對無證機車進行拖吊。 

(7) 有關大禮堂、綜二八樓等場地空調管控，請事務組調整溫度以適中為原則，

可調高溫度但不可過冷。 

(8) 請營繕組協調各組文件物品搬遷至清華實驗室地下室事宜，目前出納、採購、

營繕、事務、駐警有文件需搬遷存放，保管則有物品、廢品需搬遷存放，請

營繕組進行空間劃分及活動隔間，搬遷則統一外包進行，如不及統一搬遷時

間的組別則自行處理；本案加入列管。 

(9) 請陳興泉組長協助評估清華實驗室地下室空調系統裝設方式及費用。 

(10) 有關市府欲於小吃部旁設置 UBIKE 站點乙事，基於便利同學使用且先前已

於校務會報討論通過，原則同意，請保管組與市府商討設點及搬移腳踏車架

事宜，於搬移車架前，請駐警隊協助事先公告一定時間，屆時再連同車架及

未移車輛一併搬移；本案請保管組列於校務會報業務報告中。 

(11) 請保管組持續進行月涵堂招租案並先提供招租相關文件給我。 

(12) 請兩校區事務組及營繕組商討 107 年 1月起之各類開口合約是否合併辦理。 

(13) 請環安於西院垃圾子車處加裝感應燈並檢視原有照明之亮度是否需調整或

修枝。 

(14) 預定 106 學年度開學前開放研二機車停車場，如時程不及，則於南校門另

闢機車暫時停放處，以確實管制機車入校，請營繕組以此時程要求清華實驗

室廠商限期撤場；有關機車暫時停放處之地點，請營繕組、駐警隊再與我現

場會勘。 
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(15) 有關 S26 前攔汙柵清理問題，請營繕組設法定期清理攔汙柵，另請試行共

管高壓沖洗或清理以評估定期清潔之可行性，此事請加入列管；請營繕組要

求 3+4 區之設計須保留原館舍之沉澱池，避免共管堵塞問題。 

(二)、 饒副總務長： 

(1) 最近舉辦新生盃籃球比賽，體育館周邊機車違規停車狀況嚴重，請駐警隊加

強管理，並在同學申請機車入校時，即必須告知機車入校應限制於某些範圍

且不得違規停車，另持傷證機車理應不得停放於體育場館周邊。 

(2) 請環安協助育成中心研擬針對廠商用電之管理措施或建議。 

(三)、 秘書： 

(1) 提醒校本部各組今日下班前須提供考核表至處本部。 

(四)、 事務組： 

(1) 教育館旁日光走廊採光罩破損乙案：經查採光罩自啟用迄今已逾 10 年，主要

因為光復中學榕樹樹枝生長旺盛，加上落葉年久未清導致破損，本組將儘快

聯繫光復中學處理榕樹，俟樹木問題解決後，再麻煩營繕組協助接續進行採

光罩修復工作。 

(2) 中正大學贈與 1 對黑天鵝儀式訂於 5/24（三）下午 2 點相思湖畔舉行。 

(3) obike 清大及交大推動計畫：本校於 5/16 校務會報簡報，後續俟交大提送會議

通過後，兩校再商討試營運時間及相關細節。 

(4) 大禮堂冷氣空調調節問題，5/24 邀請空調廠商勘查提供改善建議。 

(5) 5/24 協同育成中心徐珮雯小姐針對育成中心地下一樓停車場啟用前，門禁管

制及環境改善等方面現勘。 

(五)、 文書組： 

(1) 本校 106 年度已屆保密期限之機密檔案計 193 件，經各業務單位檢討機密等

級後，同意辦理解密 189 件、延長保密 4 件，解密案件已逐筆掃瞄上架。 

(六)、 出納組： 

(1) 依前次處會總務長指示，請土銀加入定存報價之銀行，最近 5/25 到期定存 2

億，已邀請土銀報價，利率為 0.58％較兆豐 BK0.5996%低，所以續存兆豐。 

(2) 有關南大校區統一開戶地點，106/5/22 商請兆豐 BK 副理、襄理現場會勘提供

專業意見，目前選定行政大樓 1F 中庭（開放空間）做三家 BK 開戶之預定地。

另外，為了結省總務處經費，開戶期間現場影印機商請校友所任公司董事（睿

朱數位電商股份有限公司）贊助借用，影印紙並由各 BK 自備。接下來本組

將請三家 BK 一起研議作業期程。 

(七)、 保管組： 

(1) 本學期「多房間職務宿舍」分配案，借住分配於 5 月 17 日完成抽籤作業，暫

借宿舍金城 7 號 5 樓、金城 9 號 5 樓未有老師選填分配，將一併列入下一學

年之空戶公告，「單房間職務宿舍」待配宿舍 8 戶已整修完竣；南大校區單房

間宿舍管理要點提總務會議修訂，刪除教師需距住家 40 公里之申借限制。 

(2) 南二期墳墓查估案，原委託新竹市政府經費為 285 萬元，惟新竹市政府委託

殯葬管理所委外發包經費為 167 萬元（執行期至 8 月 20 日），剩餘款 117 萬

元；5 月 19 日市府來文提出後續用於複估及認領登記作業，作業時程預計 2
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年，包括辦理作業人事 5 人、業務費及設備費等，若本案續進行認領發放等，

需再補約 283 萬元經費。 

(3) 本年度火險及公共意外責任險均已順利完成議價，公共意外險由新光產物保

險公司，火險由泰安產物保險公司，其中火險廠商僅承諾回饋紅外線檢測儀

1 天，請環安中心提供時間及檢測點。 

(4) ubike 來電詢問小吃部前補設站點，5 月 25 日下午現勘、預計 6 月 9 啟用。（初

估年租金約 4,600 元） 

(5) 南大校區增設玉山銀行及兆豐銀行 ATM，選定地點分別為南大行政大樓 1 樓

及綜合教育大樓 1 樓。 

(八)、 營繕組： 

(1) 清華實驗室安排初驗改善至 106.7.25 止，目前評估全部移交時間最快會於 9

月底完成。另校長交辦評估最小間防空避難空調費用已提供，評估約百萬，

但仍有關鍵問題全熱交換與空調配管管路需要將一樓地板管道口擴大，會存

在是否影響微震動問題與室外機僅能設置於清華與育成之走道邊，尚須考量

有影響景觀問題。 

(2) 清華實驗室職災部分：受傷者已於法院提告，廠商已於 5/17 出席刑事庭，提

告對象英建外，另有 2 加分包商，偵查庭僅詢問被告相關資料及是否認罪外，

無其他事項，廠商回報待法院刑事庭傳相關證人才能研判後續發展。 

(3) 陶藝教室及外工班拆除案，已簽陳核是否先拆外工班上層，下層辦理補照評

估，但外工班仍須遷移，目前待核定後請設計單位重新修正預算書，修正完

成辦理招標，與相關單位聯絡部分單位可能要 8 月以後才能搬遷，屆時拆除

工程研判無法於暑假結束前完成，拆除工程施工會有影響周邊教學館舍之情

形。為能解決問題已先電話於 5/25 邀請各單位討論困難點。（事務組、出納

組與保管組、駐警隊、清華學院）陶藝教室反映南大提供教室目前辦理設計，

暑假辦理裝修，最快要 8 月才能搬，主計室提已簽辦請校方給予空間或是依

文書相關規定移請文書組處理。計中提各館網路自行負責。高壓電力系統本

組檢討影響中。 

(九)、 採購組： 

(1) 教育部訂於 106.06.14 辦理採購稽核會議，本校購案「清華會館、清齋十樓會

館委外管理案」（案號：SL-105003）及「105 年度駐警隊校園運動場區及學

生宿舍區監視系統建置案」（案號：T-105191）共 2 件被抽查，並依函示內容

檢附資料送部。 

(2) 針對合校經費部份財物及勞務採購權責劃分的事宜，經總務長核示，南大校

區如提合校經費案超過 500 萬元以上之購案者，由校本部採購組協助辦理，

500 萬元以下則由南大校區事務組辦理。目前辦理中的有「南大校區學生宿

舍有線網路重新佈建案」，採購金額 TWD9,195,000 元，已上網公告招標中並

訂 106 年 6 月 1 日開標。及南大校區圖書分館將提兩校區館藏資料索書號改

號及書目整編規劃之採購案，以準用最有利標方式，分四年執行，總金額

14,835,000 元，刻正辦理購案規劃中。 
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(十)、 駐警隊： 

(1) 有關水源街下水道清淤工程，水利會安排 5/6.5/7 兩天 8 時-17 時施工禁止汽

車通行，本隊將訊息刊登於網頁公告及寄發全校電子信通報全校週知，另惠

請保管組通報西院住戶配合，事先安排車輛改道以免耽誤行程。 

(2) 年度北部地區萬安 40 號防空演習，預定於 106 年 5 月 18 日（星期四）13 時

30 分至 14 時，在不影響民眾上、下班（學）與主要作息原則下，採（有預

告）方式實施，該時段車輛、人員將實施管制禁止通行，事先刊登於本隊網

頁並通報全校人員週知，以便作好行程規劃以免造成不便及耽誤自己的行程。 

(3) 有關南門入口人行道上及新育成後方機車停車場機車已停滿，是否開放南門

收費亭後方靠草坪人行道暫時停放，請鈞長核示。 

(十一)、 南大校區事務組： 

(1) 106.5.17 實施南大路 706 巷至振興路圍牆側路樹修剪，避免影響行車安全。 

(2) 校史館前院種植紫薇樹及移植樟樹至籃球場旁與原有五棵樟樹成一系列景

觀。 

(3) 颱風季前將進行校園樹木修剪以減少災損（已估價）。 

(4) 進行推廣大樓大型公告欄更新整修中。 

(5) 更換本校區正門出入口停車收費系統之發幣、驗幣機，訂於 106 年 6 月 6 日

採限制性招標與原建置廠商辦理議價。 

(6) 106 年 5 月 15 日起接管國際會議廳、講堂等場地管理、場地招商業務、游泳

池及健身中心 OT 業務、電梯維護、消防管理、飲水設備管理、冷氣空調業

務、監視錄影設備管理等業務。 

(十二)、 南大校區出納組： 

(1) 有關南大校區約用人員公自提儲金涉外業務，預計於 106 年 6 月 1 日轉入人

事室，目前案件陳核中。另二代健保資料彙整、退休教職員健保費代收等涉

外業務，將隨 107 年人事資料併入校本部人事系統，獲得解決。 

(2) 暑假碩士在職專班開始製作繳費單，由中國信託銀行代收，預計 7 月開學。

兩校區綜合教務整合座談會曾就兩校區學雜費收費達成共識：新生依清大規

定辦理，原南大舊生則於原南大系統依原方式辦理至學生畢業止。 

(3) 配合校本部秘書處財規室，從南大校區自籌收入累計剩餘投入 2 億元加入「清

華永續基金」投資運作，已於玉山銀行竹科分行辦理開戶完成，並於 5/22 順

利完成第一筆交割作業。 

(十三)、 南大校區營繕組： 

(1) 南大營繕組電力工程職系技士出缺，徵聘行政助理 1 名，已擬定徵人資格條

件送校本部營繕組協助公告事宜。 

  
二、 環安中心報告 

(一)、 安全衛生組/建安消安組：  

(1) 職業醫學專科醫師臨校服務：05.04 討論物理館地下室及 1 樓噪音作業環境之

人員防護與健康危害、05.18 現場訪視化學系有機溶劑較大量使用之作業場

所。 
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(2) 106 年實驗場所委託校外專家巡查工作：05.11 上午巡查腦科中心及原科中

心、下午巡查物理系。 

(3) 完成清華會館、風雲樓、小吃部、水木餐廳、台積館、育成中心及人社院之

建築物防火避難設施與設備安全檢查，其他館舍陸續安排檢查。 

(二)、 環境保護組： 

(1) 有關創新育成大樓空調用電狀況，經 05.08 與副研發長詢問，其主要為關心空

調耗能狀況，05.11 會同研發處承辦人員了解與現勘創新育成大樓空調設置狀

況，其為水冷式空調主機，採一對多的控制方式，係屬節能設計模式，惟建

議其應培養專業水電人員，以持續維護相關設備效能。 

(2) 有關生物安全管理業務部份： 

i. 新進人員於 05.22 報到。 

ii. 每週與生醫中心、生科院討論生安業務推動。 

iii. 生安會設置辦法於 05.09 行政會議審議通過，將先請各單位推派遴選委員。 

iv. 05.24 疾管署辦理今年度查核說明會。 

(3) 西院垃圾子車改善於 05.08 完成，進行相關宣導，於 05.22 起進行時段開放管

理作業，後續將持續觀察執行狀況，於 06.26 宿管會報告。 

(4) 校園安全通報網於 05.04-05.21 共通報 17 件，已完成 14 件，未完成 3 件，將

持續追蹤進度。 

 
校園安全通報網未完成事件 
 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 

20170519001 
2017-05-19 

10:08:17 
漏電危機 

舊創新育成中心(工

一館隔壁)   
處理中 

20170518001 
2017-05-18 

20:36:40 
二一坡路燈不亮 二一坡   處理中 

20170516001 
2017-05-16 

21:55:40 

荷花池旁邊坡似有小崩

塌 

荷花池通向同位素

館方向邊坡   
處理中 

 
校園安全通報網已完成事件 
 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 

20170517004 
2017-05-17 

18:18:13 

總圖書館五樓女廁所水

管漏水，造成地面積水
旺宏館   已完成 

20170517003 
2017-05-17 

18:16:40 

總圖書館五樓，無障礙

廁所，門軌有障礙 
旺宏館   已完成 

20170517002 
2017-05-17 

09:49:20 
荷塘水管漏水 荷塘旁   已完成 

20170517001 2017-05-17 廁所水箱漏水 
保管組旁廁所水

箱漏水   
已完成 
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09:37:44 

20170513001 
2017-05-13 

08:18:40 
學生反映校園安全狀況

同位素館(原子爐)

馬路對面通往宿

舍階梯   

已完成 

20170511001 
2017-05-11 

12:08:48 

洽隆企業有限公司 氣

體鋼瓶車 
材料實驗館   已完成 

20170510001 
2017-05-10 

19:13:07 
Hygiene Level of NTHU Main Library   已完成 

20170509002 
2017-05-09 

21:12:45 

工程新館側門屢次有數

個研究生抽菸 
工程新館側門口   已完成 

20170509001 
2017-05-09 

11:36:41 

小吃部和水木餐廳打掃

問題 
小吃部.水木餐廳   已完成 

20170506001 
2017-05-06 

19:54:22 
舊南門被狗咬 

舊南門清華實驗

室柵欄附近   
已完成 

20170505003 
2017-05-05 

15:42:55 

總圖部分使用者毫無衛

生觀念 
總圖   已完成 

20170505002 
2017-05-05 

15:41:55 

總圖四樓置物櫃長期滿

櫃 
總圖四樓置物櫃   已完成 

20170505001 
2017-05-05 

15:40:12 

總圖二樓置物櫃壞了接

近一個學期，請問何時

修好？ 

總圖二樓置物櫃   已完成 

20170504001 
2017-05-04 

09:46:44 

關於圖書館的衛生和安

全 
旺宏館   已完成 

 
三、 散會（下午 13:40） 


