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總務處 103 學年度第 7 次處務會報 
 
時間：103 年 11 月 28 日（星期五）上午 10：00 
地點：議價室 
主席：張祥光總務長                      紀錄：吳宇穎 
出席人員： 王俊程副總務長、楊美娟秘書、陳宜靖組長、翁雨晨小姐、王淑惠組長、黃

小秋組長、陳美偉小姐、馬明紀組長、鍾立身隊長、黃國柱副主任、邱志昇

組長 

 
一、 各單位報告 

(一)、 總務長： 
(1) 昆明湖步道完工後十分美觀，謝謝營繕組。 
(2) 有關環安所提請各館舍設置溶劑儲存間，用以統一保管禁水物質，實際執行

可能有困難，可逐步推動。 
(3) 化工系未處理校園安全通報案件，請環安直接 email 給胡主任。 
(4) 請環安邱組長找主秘討論太陽能發電相關事宜。 
(5) 清華名人堂已完成財產結轉入帳，可解除列管。 
(6) 有關營繕組之書圖電子化乙案： 

i. 請分階段執行，優先電子化快損壞或可能被調閱之書圖。 
ii. 請再討論執行方式，委請廠商辦理或購買機器請工讀生作業。 

(7) 有關將全校路燈改裝為LED燈泡並加裝控制系統，請環安和營繕組討論評估。 
(8) 綜二館各樓層門牌形式，請營繕組先詢問使用單位是否希望統一形式，如果

使用單位皆願意，再討論是否包在原案施作。 
(9) 綜二館各樓層的逃生路線圖因屬消防業務，請事務組辦理。 
(10) 綜二館語言中心入口意象正在辦理，請營繕組調查各單位是否統一施作。 
(11) 請事務組要求大巴慢行，以免經過路凸時讓乘客感覺不舒適。 
(12) 請副總督導文書組進行電子公文系統更版作業。 
(13) 事務組擬增加清華會館短期住宿須知有關取消訂房扣手續費乙事，請注意

應符合旅館業者相關規定。 
(14) 校內木棧道應由校規室規劃更換材質，請營繕組了解校規室之作法。 
(15) 寒暑期活動期間仍不設垃圾子車，請事務組與課指組溝通加大垃圾容量因

應活動需求。 
(16) 有關東崗用電於 100 年底突增乙事，請事務組與營繕組釐清原因。 
(17) 針對事務組廠商設備折抵水電費用乙事，請另案開會討論，並請副總與會： 

i. 如認列之設備為財產則應入帳。 
ii. 場地租金應適當調整。 

iii. 請釐清認列廠商設備與折抵水電費用之問題，並檢討以往水電費用皆由消

耗性支出負擔的作法，是否應由學校經費轉水電費用至消耗性支出。 
(二)、 副總務長： 

(1) 近來發生讓候選人入校、機車違規入校等事件，請駐警隊加強管理以免讓全

校師生有車輛入校管理鬆動的感覺，甚至誘使學生仿效。 
(三)、 秘書： 

(1) 東崗電號 06170503105，100.11 當期用電度數為 2551，103.11 當期為 3331，

增加約 800 度，經昨天欽熊初步查明，本電號除了路燈等公務使用外，尚有
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東院 2 號旁有一工寮拉電過去使用。 

(2) 總務長：請營繕組與事務組一起釐清使用情形後，回覆後續處理狀況。 

(四)、 事務組： 

(1) 服務性廠商評鑑調查已經開始，請同仁踴躍至校務資訊系統投票。 

(2) 行政大樓第一會議室研發處已搬遷回到三樓，預計 12.01-12.03 整理清潔，於

12.04 重新開放借用。 

(3) 自強樓餐廳－12.12（五）重新開幕。 

(4) 擬修改清華會館短期住宿須知，納入 3 個月預約訂房及取消訂房扣手續費之

規定。 

(5) 協助秘書處籌備 12.08 校務發展諮詢委員會。 

(五)、 文書組： 

(1) 電子公文線上簽核維護採購合約，於 103.11.27 完成簽訂，價金 52 萬元。 

(2) 為改善電子公文線上簽核速度的問題： 

i. 廠商預定於 103.12.15 進行系統更版，12.14（日）將關閉系統；內容包含改

變數位內容封裝架構，故使用者需重新安裝。 

ii. 為順利本系統更新案之進行，除書函外，並將公告於校務訊息；另因安裝

程序稍有複雜，行政單位一級主管除本組駿廉外，將由廠商代表並商請安

邦協助。 

iii. 預計該週有相當多的詢問電話，已請同仁儘量減少休假因應。 

(六)、 出納組： 
(1) 有關各單位過去誤以本校統一編號開立帳戶（校長列管案），本組奉示將台銀

「國立清華大學員工消費性貸款還款專戶」辦理銷戶，該帳戶已於 11.28 發

文台銀銷戶中。其餘部份，主計室已通知各單位進行銷戶中。 
(七)、 保管組： 

(1) 月涵堂 BOT 案內無償撥用大安區金華段四小段 42-1 地號國有土地案已經行

政院核定，並由臺北市大安地政事務所已辦竣登記，續以申領權狀後辦理入

帳。另月涵堂建物提前報廢案，案內事涉前棟建物需補辦捐贈一節，已於

103.11.19 報部，今電洽總務司表示簽會高教司後回復。 

(2) 本組於 11.25 提供校長所詢高峰植物園地權資料，並針對其再詢有關私地公

用問題與各造地界線，回復（查高峰植物園區係屬都市計畫保護區，且非市

府公共設施，無私地公用問題，位處該園區內之私人土地仍可按保護區規定

使用。例如陽明山國家公園範圍內也有私人土地）與向新竹市地政事務所所

申請大幅地籍圖提供。 

(八)、 營繕組： 

(1) 有關交辦電子化資料部份經 a 廠商評估需要新台幣 2,893,590 元，b 廠商報價

A0 每張 180 元、A1 每張 90 元、A3 每張 10 元、A4 每張 5 元，另有關購買

掃射部份經查費用約 55 萬左右，研擬後將專案簽核。 

(2) 有關高壓設備更新造成區域路段停電部份，爾後將公告時補斷電區域圖，以

供師生瞭解；如果要改變路燈用電採獨立迴路，將涉及設置變壓站 2 處及線

路開挖接至共管外，另有存在跳電時全校無路燈照明風險，綜合評估目前尚
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不宜辦理，建議校園規劃室規劃時考量其規劃。 

(3) 綜一及綜二陸續接近完工，有關空間配置、指標、平面逃生配置圖、是否設

置空間編碼等將由使用單位自行決定。綜一：事務組處理完成；綜二：請語

言中心完成後，請該館各單位參考決定是否統一。 

(4) 103.11.24 接獲教育部電話通知工程稽核暫訂 103.12.18 辦法清華實驗室新建

工程稽核。103.12.09 辦理校級工程督導創新育成心新建工程。 

(5) 有關動機系風車部份已通知校園規劃室辦理移機規劃。 

(6) 學人宿舍新建工程落後 10%以上，多次催辦工程仍持續落後，將有採購法 101

條款不良廠商之勘登及終止契約情形，爾後另行討論。 

(九)、 採購組： 

(1) 104 年校區主要道路環境清潔維護工作限制性招標評選案（SL-103113）預計

於 12.22 下午直接召開第二次評選委員會。 

(十)、 駐警隊： 

(1) 本隊近期請同仁不定時試乘校園巴士，據回報大部分校園巴士經過女宿前饅

頭及斜坡道路正常減速慢行通過，對乘坐者影響不大，有時因校園巴士駕駛

疏忽稍微快速通過會造成乘坐者些微不適。 

(2) 校園安全通報網昆明湖上小橋有腳踏車騎乘會影響行人安全，曾教授建議於

橋入口處增設腳踏車請牽行告示牌，廠商將於 12.01 完成。 
 
二、 環安中心報告 

(一)、 安全衛生組： 

(1) 擬於 12.08 前提出本校「學校安全衛生管理要點」修正建議送教育部研參。 

(2) 近日將要求各單位將所屬實驗場所之禁水性物質全數統一集中貯存管理，並

以化學系為示範單位。 

(3) 持續辦理實驗場所安全衛生委外巡查待改善事項複檢工作，科儀中心及化學

系改善率超過 9 成足以為其他單位楷模，亦加強輔導改善率未達 7 成之單位。 

(4) 教育部為因應與評估「職業安全衛生法」對各級學校之衝擊影響，發函各校

調查資料，目前正依教育部來函調查全校各單位工作者資料。 

(5) 校長列管事項 12 月底前抽查全校門禁管理乙事，擬以高風險場所（或今年發

生事故單位）及各一級單位辦理抽查。 

(二)、 環境保護組： 

(1) 朱創新教授通報異味，經查確認為工三館生活污水，於 11.21 利用接管導流，

使不滯留於雨排內產生異味。 

(2) 工三館前棟 111 實驗室廢水未接管排入實驗室廢水處理廠，已於 11.24 完成接

管，將該室實驗廢水收集至工三館廢水收集井。 

(3) 化工館生質碳系統烘培實驗工廠於 11.24 辦理開幕，並已完成設置簡易洗滌

塔，後續持續關注其第二階段試運轉與承諾事項之辦理。 

(4) 工程三館無塵室氨氣外洩事故，已請事故單位提交相關報告，並召開檢討會

議。 

(5) 校園安全通報網於 11.14 -11.27 共通報 6 件，已完成 3 件，未完成 3 件，另有
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4 件舊處理事件持續辦理中。 
 
校園安全通報網未完成事件 

 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 進度更新時間

20141126001   
2014-11-26 

12:22:49   

通路宿舍管理中心一區

樓梯破損(小吃部旁) 

通路宿舍管理中心

一區樓梯    
未處理      

20141120002   
2014-11-20 

16:46:09   
昆明湖腳踏車與行人 昆明湖的橋上   處理中  

2014-11-24 

08:48:15    

20141120001   
2014-11-20 

08:22:30   
道路上排水孔下陷 

明齋與水木樓三岔

路口道路上排水孔  
處理中  

2014-11-24 

14:07:16    

20141108001   
2014-11-08 

20:13:13   
陶藝教室旁的惡臭 

陶藝教室旁，前往

機車塔的路上   
未處理      

20141107001   
2014-11-07 

16:12:36   

陶藝教室旁腐爛味惡臭

難耐 
陶藝教室附近   處理中  

2014-11-07 

18:04:49    

20141016001   
2014-10-16 

14:34:47   
化工館有怪味 化工館一樓    處理中  

2014-10-20 

14:11:14    

20130820013   
2013-08-20 

10:36:38   
道路視線不明（補登）

學齋後面(近交大)

通往南門停車場的

道路    

處理中  
2014-07-16 

10:28:01    

 
校園安全通報網已完成事件 
 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 已完成時間

20141119002 

2014-11-19 

17:46:22   
沈思者廣場危險  

圖書館外沈思者廣

場    
已完成  

2014-11-25 

10:52:01    

20141119001 

2014-11-19 

14:31:16   
宿舍鍋爐採買  義齋    已完成  

2014-11-19 

18:09:06    

20141114003 
2014-11-14 

17:11:26   
人社圖冷氣過冷  人社院圖書館   已完成  

2014-11-18 

18:20:42    

 
三、 散會（下午 12:30） 


