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總務處 103 學年度第 17 次處務會報 
 
時間：104 年 05 月 08 日（星期五）上午 10：00 
地點：行政大樓第一議價室 
主席：張祥光總務長                      紀錄：吳宇穎 
出席人員：王俊程副總務長、葛雅珍秘書、楊美娟組長、陳宜靖組長、王淑惠組長、黃

小秋組長、陳建彰組長、馬明紀組長、江盛忠隊長、黃國柱副主任、邱志昇

組長 

 
一、 各單位報告 

(一)、 總務長： 

(1) 請事務組提醒小吃部確實垃圾分類，另請保管組針對宿舍區宣導確實垃圾分

類。 

(2) 請將廢棄物暫存場清理乾淨、物品堆置整齊：請環安儘快辦理腳踏車拍賣、

請駐警隊放置腳踏車時需整齊擺放、請事務組將可丟棄的物品清出，其餘物

品需堆置整齊；有關美觀部分，我會請校規室規劃。 
(3) 若廚餘堆肥計畫暫未執行，請副總督導事務組規劃校內樹葉可提供校外單位

或社區索取，亦可考慮採公開訊息方式辦理。 
(4) 請營繕組及環安研究評估是否要申請台電的需量競價措施，並請了解如未確

實減少用電量的結果。 
(5) 月涵堂將不設高壓設備，請營繕組改為低壓，財產以折抵方式辦理。 
(6) 請事務組與營繕組確認清齋十樓各工項完成、拍照，另需徵得廠商同意，得

以下周先行營運使用，避免之後驗收爭議，並請儘速辦理正式驗收。 
(7) 請採購組之後併同報告往年未採科研要點前辦理之案件數，以供比較。 
(8) 橫越鴿子廣場之無障礙通道應禁止腳踏車使用，但仍有許多人在通道上騎腳

踏車，請駐警隊了解標示是否太小或不夠明顯、位置是否不當或被樹葉遮住。 
(9) 請文書組研議是否修改電子公文系統，公文會辦單位應不能更改陳核層級或

加會辦單位，應退回由承辦人自行修改。 
(10) 有關草約已送主計審核、正式合約是否仍需送主計審核乙事，基於主計作

為第三公正單位監督任何有意無意之錯誤缺漏，我會再與主計主任商討後續

作法。 
(11) 請營繕組與環安針對全校館舍用電度數乙事進行溝通，相互了解想法與立

場並研擬適當計算方式。 
(12) 有關全校節水節電相關事宜，我將在校務會報進行報告。 

(二)、 副總務長： 

(1) 歡迎同仁參與清華園的挑戰第一關活動。 

(2) 針對總務長交辦之飲水機節水及北大門交通兩案，將於處會後進行會議討論。 

(三)、 事務組： 

(1) 行政大樓節電宣導，於 5/5 發送紙本予行政大樓各間辦公室。 

(2) 本組外工班邱增松已簽准於 7/1 退休，本組於 5/4 進行同仁打掃區域範圍調

整；司機班陳新榮先生預計 6/3 退休，王洋欽技士職缺預計 5/11 報到。 

(3) 蘇格拉底餐廳評鑑於 5/4-5/11 進行，請大家踴躍至事務組首頁最新消息填寫。 

(4) 風雲樓 2 樓及 3 樓滿意度評鑑，於 4/28-5/4 調查，投票結果如下表。本組預
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計下週四下午與詹經理協商改善期。 

問卷/投票 開始時間 結束時間 
(已/可)投票

人數 

投票率 同意續

約人數 

不同意續

約人數 

風雲樓餐廳

承包商緻圓

股份有限公

司續約與否

評鑑問卷 

2015-04-28 

09:00:00 

2015-05-05 

00:00:00 

1,153/13,951 8.26% 119 

(佔總投

票數

10.32% 

1,034 

(佔總投票

數 89.68%

(5) 清齋十樓共計 22 間雙人房及 15 間單人房，由住宿組移交至事務組負責住宿

管理，並於 5/7 與委外管理廠商議價，合約於 5/11 啟動。 

(四)、 文書組： 

(1) 最近發現有同仁未依分層負責明細表所訂之決行層級送核，及有單位副主管

未用授權章代決公文情事，將發公文提醒。 

(五)、 出納組： 

(1) 本組於 5 月 4 日進行內部定期盤點，盤點結果無誤。 

(2) 103 學年度第 2 學期就學貸款 36,282,169 元，臺灣銀行新竹分行已於 104.04.10

撥入本校，扣除學生應繳學雜（分）費及住宿費 28,005,848 元、退還臺灣銀

行溢撥款 2,404,760 元，貸款差額 5,871,561 元已於 104.04.30 轉發予同學。本

次因計通中心網路與軟體使用費催繳太慢，導致我們轉發貸款給同學時間延

後，已於 104.05.07 計中、本組、生輔組一起開會檢討如何加速收費，未來計

中將以銀行虛擬帳號方式辦理，本組將協助向銀行爭取超商繳款免收手續費。 

(3) 為服務本校同仁，本組已於日前至國稅局索取各式申報文件（申報書、 繳款

單及說明書），歡迎同仁取用。但為了響應節能減紙，還是請大家多多使用憑

證網路申報。 

(六)、 保管組： 

(1) 有關宜蘭大學土地撥用，據校規室向主秘反應，是宜蘭縣政府承辦已經跳腳，

可能會約開會，先行告知。為配合營繕組應一個月內完成入帳之時程，已請

承辦人先提供全案結算明細資料，並協助判別得列入土地改良物之主體項目

專用通行路{1110101-05B-rc10 年 1110101-05D-碎石沙石瀝青表面粗製 3 年}

及明渠{1110101-29C-rc30 年}。 

(2) 本年度火險及公共意外責任險招標案於 5/4 召開評選會議，由台灣產物保險

公司為優勝廠商，同日下午議價因公共意外責任險報價價格過高（31 萬）遠

高於本案招標預算金額（79000）流標，於 5/5-5/12 重新公告，預計 5/15 再次

招開評選會議。 

(3) 本組「一般行政」職系「專員」職缺遴補，因校內甄選未獲理想人選，經對

外甄選共有牛夏白等 17 人投件，經初審牛夏白等七人，將於下午進行複審。 

(七)、 營繕組： 

(1) 4/24-5/7 止有關校園安全部分 1 件已完成修復，此部分仍建議校方有經費時，

回歸原校園規劃室之北校門景觀整體改善案。營繕通報維修計 22 件，已處理
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完 19 件，尚有 3 件，屬近日內通報案件尚未處理。 

(2) 創新育成工程完結將涉及環差及水保問題，104.04.30 市府水保變更會勘後，

本案之水保技師朝就地平衡方式辦理變更設計，但存在有變數。 

(3) 有關動化館補照案經同仁向各單位查詢結果，目前僅有保管組設備財產卡登

記建築日期 57 年 3 月 1 日，其餘無相關資料可佐證。目前將建議朝動化館併

同位素館、舊體併醫輔、小吃部及大禮堂則仍維持各自申請使照。 

(八)、 採購組： 

(1) 圖書館計畫與廠商合作開發「知識匯」（knowledge hub）系統之建置，不需要

經費，計畫於六月份以「公開評選」方式辦理，有關公告與評選事宜將由採

購組協助辦理。 

(2) 104 年 1 月 1 日起至 3 月 31 日止 3 個月期間，計辦理免稅令 61 件，並辦理

財物採購 87 件、勞務採購 42 件及圖書採購 5 件，總計辦理 134 件採購案，

另外科研採購件數計有 127 件；比較 103 年同時期之購案，計辦理免稅令 43

件，並辦理財物採購 66 件、勞務採購 59 件及圖書採購 6 件，總計辦理 131

件採購案，科研採購 112 件；102 年同時期計辦理免稅令 34 件，並辦理財物

166 件、勞務採購 60 件及圖書採購 4 件，總計辦理 230 件採購案，科研採

購因自 102 年 5 月 1 日才開始實施，因此 102 年同時期無科研採購件數。 

(九)、 駐警隊： 

(1) 本校 59 週年校慶於 4/25、4/26 兩日舉辦系列慶祝活動，例如環校路跑、園遊

會、陳繼仁博士追思音樂會、百人晚宴等活動由駐警隊同仁全力配合辦理交

管與疏導讓各項活動順利圓滿完成。 

(2) 本隊配合辦理 4/28 13:30-14:00 舉行萬安防空演習，管制本校所有校門禁止

人、車出入校園，人車就地找掩護。 

(3) 4/30 台聯大-溫世仁卓越學術講座唐獎得主奧比･薩克思先生蒞校演講，由本

隊引導進、出校園及貴賓之維安工作圓滿。 

 
二、 環安中心報告 

(一)、 安全衛生組： 

(1) 有關職業醫學專科醫師臨校服務業務，（i）訪視學生宿舍管理員夜間值班情

形、健康衛教、討論職場猝死、及如何認定是否為職業災害？（如為重大職

業災害則須於 8 小時內通報主管機關）。（ii）「職業災害」指因勞動場所之建

築物、機械、設備、原料、 材料、化學品、氣體、蒸氣、粉塵等或作業活動

及其他職業上原因引起之工作者疾病、傷害、失能或死亡。若 A 君的死因是

「心肌梗塞」，且有職業上的原因促發死亡（例如︰異常的事件、短期工作過

重、長期工作過重），則屬「職業災害」。 

(2) 委外巡查物理系實驗場所，該系之缺失已較往年減少。 

(3) 05.06 起實施本年度委外建築物安檢簽證申報作業。 

(二)、 環境保護組： 

(1) 04.28 完成本校第一季事業廢（污）水定檢申報作業。 

(2) 04.29 完成台積館生活污水納管現勘（市府派員至現場勘查）。 
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(3) 校園設置太陽光電發電系統之廠商徵選案，05.06 第一次開標結果為流標，將

依評審意見修正辦理。 

(4) 鴻齋後方廢棄腳踏車拍賣案已於 04.29 上網公告。 

(5) 校園安全通報網於 04.24-05.07 共通報 3 件，已完成 1 件，未完成 2 件，將持

續追蹤辦理進度。 
 
校園安全通報網未完成事件 

 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 進度更新時間

20150507001   
2015-05-07 

15:17:41   

校園內有樁象(臭樁)出

沒 

行政大樓與教育館

間樹林    
處理中  

2015-05-07 

16:56:07    

20150430001   
2015-04-30 

15:00:49   
入校機車管理 宿舍區    處理中  

2015-05-06 

08:36:42    

 
校園安全通報網已完成事件 

 

事件編號 通報時間 通報事件 事件地點 狀態 進度更新時間

20150429001 
2015-04-29 

08:57:15   

大禮堂旁佈告欄走道鐵

板蓋有落差  

大禮堂旁佈告欄走

道    
已完成  

2015-05-07 

16:49:13    

  
三、散會（下午 12:15） 


